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INTRODUCTION

En tant que lecteur critique, votre contribution est essentielle au processus d'évaluation par les
pairs. Ce guide a pour but de vous présenter le réle du lecteur critiqueStdmmdarOne
Manuscripts

LE PROCESSUS D'EXAIQN

Les étapes décrites-apréssont les principales étapes du processus d'évaluattandocument
vous décrit en détail chacune de ces étapes.

9 Recevoir une invitation a effectuer une évaluation
Accepter une invitation
Evaluer un texte

Terminer I'évaluation en ligne

== =2 =2 =

Envoyer I'évaluatio

RECEVOIR UNE INVIONT

En qualité de lecteur critique, vous recevrez par email les invitations a évaluer des textes. Le
texte de I'email peut étre personnalisé. Son apparence peut donc varier selon la revue.

Dear Dr Yu:

Manuscript ID WRK4-2019-0035 entitled "Review Test" with Dr Chen as contact author has been submitted to the S1M Super
Journal Master.

1 invite you to review this manuscript. The abstract appears at the end of this letter, along with the names of the authors.
Please let me know as soon as possible if you will be able to accept my invitation to review. If you are unable to review at this
time, I would appreciate you recommending another expert reviewer. You may e-mail me with your reply or click the
appropriate link at the bottom of the page to automatically register your reply with our online manuscript submission and
review system.

Once you accept my invitation to review this manuscript, you will be notified via e-mail about how to access ScholarOne
Manuscripts, our online manuscript submission and review system. You will then have access to the manuscript and reviewer
instructions in your Reviewer Center via the site link below.

https://mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-sim_sjm

1 realize that our expert reviewers greatly contribute to the high standards of the Journal, and I thank you for your present
and/or future participation.

Sincerely,

Dr Lei Chen

S1M Super Journal Master Associate Editor
chenlei@thomsonreuters.com

Pour répondre automatiguement, cliquez ci-dessous :

=xx YOUS DEVEZ CONFIRMER VOTRE DECISION SUR LA PAGE WEB APRES AVOIR CL]QUE SUR LE LIEN***

Accepté: https://mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-sim_sjm?URL_MASK=a4fd47a2737943bbbb5ca5ba04611056
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REPONDRE A UNE INVIDN

L'email peut cotenir des liens vous permettant de donner votre réporSélectionnez le lien
appropri€: votre réponse est envoyée a la revue et le systeme en est informé.

Accepteé: https://mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-sim_sjim?URL_MASK=a4fd47a2737943bbbb5ca5ba04611056
Décliné: https://mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-s1m_sjm?URL_MASK=c985d6ch759b4fb7bba08bb45e20303e

Indisponible: https://mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-sim_sjim?URL_MASK=69faa2348a144e07%ecbcafdecae2ele

Si vous sélectionnez le lidtcepter un autre email vous est envoyé, contenant un lien vers
I'espace du lecteur critiqueCliquez sur le lien pour débuter votre évaluation.

Dear Dr Yu:

Thank you for agreeing to review Manuscript ID WRK4-2019-0035 entitled "Review Test" for S1M Super Journal Master. Please
try your best to complete your review by 03-janv.-2020.

In your review, please answer all guestions. On the review page, there is a space for "Comments to Editor" and a space for
"Comments to the Author." Please be sure to put your comments to the author in the appropriate space.

To access just the manuscript for review directly with no need to enter log in details, click the link below:
https://mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-sim_sjim?URL_MASK=fcfa326c379f4e96bbf050a55a58c126

To login to your account on the S1M Super Journal Master - ScholarOne Manuscripts site at https://mc06-
beta.manuscriptcentral.com/prod6-s1m_sjm, your case-sensitive USER 1D is aaa@1.1. For security purposes your password is
not listed in this email. If you are unsure of your password you may click the link below to set a new password.
https://https://s1m426-betab-app.dev-scholarone.com/prod6-s1m_sjim?URL MASK=b3e0298bfd3b4b358e0b72e2eec56727
Once you are logged in, the Home Page will be displayed. Please click on the Review link at the top of the page. You will find
the manuscript listed under "Active Reviews". The Action dropdown will list all actions available to you. We recommend that

you start by selecting "Continue Review”, as this will present all available options. You will be able to view the manuscript
proof, read the reviewer guidelines, and access &l files for review associated with the manuscript.

Remarque: Si I'email ne contient aucun lien, vous devrez alors envoyer votre réponse par
email.

Si vous vous connectez a I'espace du lecteur critique au lieu de répofienesdl, une alerte
vous signalera la présence d'une nouvelle invitation.
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Affichage des textes - Lecteur . i . .

critique 2 Vous étes de nouveau invité a évaluer un article

0 Evaluation et note ? Gﬂus &tes invité & envoyer une nouvelle évaluation [, )

0 Notes envoyées

R Evaluation et note

ACTION DATE D'ECHEANCE TYPE IDITITRE STATUT

Il n'y a aucun article envoyé dans cette file d'attente.

SélectionnezAfficher l'invitation afin de choisir votre réponse dans la colonn&ation».
Lorsque vous choisiss@zcepter et commencer I'évaluatigrvous rejoignez directement
I'article envoyé, ainsi que le formulaire de notation.

Si votre site propose l'optioDécliner¢ Suggérer des remplacantst que vous la sélectionnez,
un écran de confirmation s'affiche.

A Veuillez confirmer

Vous avez sélectionné Décliné. Veuillez confirmer votre choix.

Lorsque vous cliquez sur I'optida confirme un nouvel écran affiche, vous invitant a
proposer des remplacants.
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Merci de votre réponse. Veuillez proposer des noms de substituts.

Dans le champ de commentaires, indiquez-nous pourquoi vous les recommandez et si vous les avez déja contactés.

PRENOM NOM DE FAMILLE ADRESSE EMAIL COMMENTAIRES
Jane Cooney JC@UVA.org

email@example.com

email@example.com

email@example.com

email@example.com

Je n'ai pas de suggestions. ‘ Envoyer > '

Une fois vos suggestions soumises, un écran de remerciement s'affiche.

@ Merci. Vous avez choisi la réponse « Décliné » pour WRK4-2019-0034 le 04-déc.-2019. Veuillez &4 Contacter la revue pour
plus d'informations.

Les autres options telles queRefusers ou «Indisponible» vous demandent également une
confirmation. Dés lors que votre répsa est enregistrée, un écran de remerciement s'affiche.

@ Merci. Vous avez choisi la réponse « Décliné » pour WRK4-2019-0034 le 04-déc.-2019. Veuillez &4 Contacter la revue pour
plus d'informations.

@ Merci. Vous avez choisi la réponse « Indisponible » pour WRK4-2019-0002 le 04-déc.-2019. Veuillez &3 Contacter la revue
pour plus d'informations.
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CONNEXION A L'ESPBOEECTEUR CRITIQUE

CONNEXION

du

Page & e ur

Le site ScholarOne Manuscripts de chaque revue posséde son adresse Web unique (URL).
Généralement, la revue vous communique cette adresse tiangation ou par email. Si

I'adresse est présentée sous forme de lien, cliquez dessus dans I'email. Vous pouvez également
saisir 'adresse Web dans la barre d'adresse de votre navigateur et appuyer sur la touche
« Entrée» de votre clavier. La page denmexion de la revue s'affiche.

ScholarOne Manuscripts™

Connexion  Réinitialiser le mot de passe  Créer un compte

)+  Instructions et formulaires | Aide

Il ne s'agit pas d'un environnement de production.

# AVIS : Configuration des sites achevée. Les envois seront supprimes.

e Conne

Mot de passe

Connexion

Outils

» Tutoriels pour utilisateurs &'
- Instructions et formulaires ('

Identifiant utilisateur

Xion

Créer un compte

Reéinitialiser le mot de passe

= Accueil de la revue (2!
- Aide/Assistance du site ('

Welcome to the submission site for

S1M Super Journal Master

To begin, create an account. It only takes a few minutes.

If you are unsure about whether or not you have an account, or have forgotten your
password, go to the Reset Password screen.

CONNEXION ORCID

Le site de la revue peut étre configuré pour utiliser une connexion OR@iDez sur le bouton
Connexion avec l'identifiant ORCHN bas de I'écran de connexion.
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pu Connexion
Identifiant utilisateur Créer un compte
Mot de passe Réinitialiser le mot de passe

®

The Joumal Of

OrchidCare '4

{® Connexion avec l'identifiant ORCID

Vous pourrez ensuite vous connectarec votre identifiant ORCID ou enregistrer un compte
ORCID.

Si vous avez déja utilisé ce processus de connexion ou associé votre identifiant ORCID a votre
profil ScholarOne, vous serez automatiquement connecté au site ScholarOne.

Si vous associez vosuaptes ORCID et ScholarOne pour la premiéere fois, il vous sera demandé
d'autoriser la revue ou la maison d'édition a récupérer votre identifiant ORCID et a accéder a
des informations a acces limité telles que vos nom et adresse. Il sera ainsi plus facikespo
nouveaux utilisateurs n'ayant pas de compte ScholarOne de préremplir leurs informations de
profil lors de la création d'un compte.

© 2019 Clarivate Analytics
Date effective : 13 aolt 2019
Version du document : 2.8



13 | AClarivate Analytics company

W?bOf ScholarOne ManuscriptsE | Guide du IPagegd eur cri
Science

Group

1 User Name
O R( | D hitps://orcid.org/0000-0000-0000-000

(Not You) @

Journal Name @
has asked for the following access to your ORCID Record

0

Read your information with visibility set to (user defined)
Get your ORCID iD

This application will not be able to see your ORCID password or any other
information in your ORCID record with visibility set to Only me. You can
manage permission granted to this and other Trusted Organizations in
your account settings.

Authorize

Deny

Ensuite, vous associerez votre compte ORCID au site ScholarOne. Deux options se présentent
VOUS pouvez soit créem compte, soit vous connecter avec vos identifiants actuels pour le site.

ORCID

Associer votre identifiant ORCID a ce
site

1l suffit de vous connecter une seule fois a votre compte existant sur ce site ou de créer un
nouveau compte.

Par la suite, vous pourrez utiliser vos identifiants ORCID pour vous connecter directement.

Créer un compte Connexion avec un compte existant

Si vous avez déja un compte sur le site ScholarOne, vous ne devrez fournir vos identifiants de
connexion ScholarOne qu'une seule fois. Par la suite, vous pourrez utilisdentiants
ScholarOne ou ORCID pour vous connecter au site participant.
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CONFIGURATION ET MAENANCE DU COMPTE

Vous pouvez créer votre compte sur le sieholarOne Manuscripte la revue de deux
manieres.

1 Larevue peut créer votre compte et vous epeppar email les instructions de
connexion.

1 Certaines revues peuvent inclure les informations du compte en plus de l'invitation
a évaluer un article. Si vous ne recevez pas les informations concernant votre
compte, consultez les instructions vous permettd'obtenir un mot de passe.

Afin que les informations de votre compte restent a jour, cliquez sur votre nom et sélectionnez
les données nécessitant une modification.

Lei Chen v | Francgais (FR) + | Instructions

—
Email / Nom

WY  Adresse

il Identifiant utilisateur et mot de passe

Remarque: Vous pouvez également modifier votre identifiant utilisateur et votre ohet
passe a cet endroit.

VOUS AVEZ OUBLIE REIMOT DE PASSE ?

En cas d'oubli de mot de passe, sélectionRémitialiser le mot de passe

© 2019 Clarivate Analytics
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Connexion
Identifiant utilisateur Créer un compte
Mot de passe @éinitialiser le mot de passa

®

Connexion

Réinitialiser le mot de passe

* = Champs obligatoires

* Votre email principal pour ce site

email@example.com

Annuler [ Envoyer le lien de réinitialisation » j

Saisissez votradresse emajlpuis cliquez sugenvoyer le lien de réinitialisationLe systeme
vous enverra uemail contenant la marche a suivre pour réinitialiser votre mot de passe.

SELECTEUR DE LANGUE

Le sélecteur de langue vous permet de changer la langue par défaut de I'anglais vers une autre
langue.S'il est configuré pour votre site, vous trouveresdéecteur dans I'eitéte en haut de
I'écran. Actuellement, les langues disponibles sont le francais, le chinois et le japonais

© 2019 Clarivate Analytics
Date effective : 13 aolt 2019
Version du document : 2.8



Wy
|

Web of
Science
Group

Schol ar One

English (US) =

¥ yu -
F

HREr (Zh)

Francais (FR)

H¥:#

Instructions & Form

ManuscriptseE

13 | AClarivate Analytics company

| Gui de du PRagedl eur

# Accueil # Auteur

¢ Evaluation

 Gestion

Remarque: Tous les documents chargés et textes fournis par I'utilisateur final resteront
inchangés et s'afficheront danslingue définie par l'utilisateur.
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PRESENTATION DERAEE DU LECTEURIQRIE

PAGE D'ACCUEIL

La partie supérieure de la page d'accueil contient des menus de navigation dépendant des
réles. Vous ne verrez que les réles pour lesquels vous disposez datibms. Elle contient
également un cadre latéral pour vos différentes publications (le cas échéant).

Lei Chen v | Francais (FR) v = Instructions et formulaires ~Aide = Déconnexion

ScholarOne Manuscripts™

# Accueil # Auteur (AU) © Evaluation (REV)

Il ne s'agit pas d’un environnement de production.

/# AVIS : Ce site est en cours de configuration. Les envois seront supprimés.

Passer a une autre publication : C I | e nt De mo P l us

prod6-clientdemoplus: Client Dem ¥

e

Aide > e
 Tutoriels pour utilisateurs (7' — - \ 7
* Accueil de la revue ('

» Aide/Assistance du site ('

La page d'accueil contient plusieurs fonctions de navigation pratiques, ainsi que des
informations et des images spécifiques a un site.

Entéte
Liens apides: Accédez aux fonctions suivantes

1 Votre nom d'utilisateur; Cliquez dessus pour modifier votre compte.

9 Instructions et formulaires Instructions et formulaires spécifiques a la
revue pour les utilisateurs et requis pour le processus d'évalugidon
les pairs. Les administrateurs voient également des écrans pour modifier

la page.
1 Aidec Acces direct a différentes fonctions d'aide
9 Déconnexion

Logo du journal
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Menu supérieur. Accédez aux espaces et fonctions spécifiques a certains roles grace a
cemenu.Les utilisateurs ne voient que les espaces auxquels ils ont &meains

espaces (Administrateur et Rédacteur en chef) sont regroupés sous-té@teetioté

d'une liste déroulanteCe menu s'affiche chaque fois que vous travaillez dans le
systémeVous pouvez ainsi vous déplacer facilement entre les différentes fonctions.

Menu de gauche Grace a ce menu, vous pouvez passer a une autre revue (si l'option
est configurée) et accéder a des liens vers l'aide et la documentation.

EVALUER LE TEXTE

ACCEDER A L'ESPAEEALUATION

Sélectionnez &valuation» dans le menu situé en haut.

# Accueil # Auteur © Evaluation

ACCEDER AU TEXTE/ALRJER

Le tableau de bord du lecteur critique vous indique le nombre de textes a évaluer. Depuis la
colonneAction, vous pouvez choisir I'une des options « Continuer I'évaluatiom, «Voir le
résumeé», «Afficher I'épreuve», ou «Contacter la revue.

Evaluation et note

1 Evaluation et note > ACTION DATE D'ECHEANCE TYPE IDITITRE STATUT

03-janv.-2020 Article original WRK4-2019-0031.R1 En attente de la sélection
deLC
En attente de l'invitation

0 Notes envoyées Sélectionnez | v

Review Test

Invitations -
Continuer I'évaluation deLC

— Taches:
Voir le résumé

ADM: Chen, Lei

Afficher I'épreuve (Nouvelle fenétre)

Contacter la revue

Lorsque vous choisissez @entinuer |'évaluation un écran s'affiche avec a votre gauche la
version PDF et a votre droite, le formulaire mgation. Cet écran vous permet a la fois de faire
défiler I'épreuve PDF et de visualiser le formulaire de notation en regard du document.
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Quatre onglets supplémentaires sont disponibles pour vous aider a évaluer et noter l'article.

1 Fichiers: cet ongle liste les fichiers auxquels vous avez acces.

9 Détails: cet onglet fournit des détails ainsi que I'historique des versions pour
I'article en cours. Vous pouvez accéder au nom de l'auteur (sauf s'il s'agit d'une
évaluation anonyme) et a un lien rapidersde résume.
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