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INTRODUCAO

USO DO SUPORTE DO SCHOLARONE E PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

Como editor do ScholarOne Manuscripts, uma das suas melhores ferramentas de ajuda é a guia
Perguntas mais frequentes do ScholarOne em nosso site de ajuda, SupportScholarOne
Manuscripts. A nossa se¢ao de perguntas mais frequentes fornece respostas imediatas a
perguntas comuns dos usuarios.

Além disso, o site oferece guias para download (como este), tutoriais em video, além da
possibilidade de criar um caso para obter assisténcia da nossa equipe de suporte.
Recomendamos que vocé marque o nosso site de ajuda como favorito e consulte-o com
frequéncia.

(i, Webof .
Wm | ScholarOne Manusc"pts support Home FAQs&Help  Training Release Notes Blog 3| AClarivate Analytics company =

ScholarOne Manuscripts Support

All the resources you need to answer your questions,
learn new tricks, and explore the product.

Browse & Search FAQs Contact Support

Learn mare about the ScholarOne product viz video tutorials, user guides, and ScholarOne Product Support
FAQs. Become an expert through online certification and live training sessions.

See what's new in our Product Release Notes, or get in touch with our highly Monday 12:30am ET - Friday 8:30 PM ET

Callus
US: 888 503 1050
UK: 0800 328 8044

Find Resources by Role:
Author | | Editer | Admin @

Reviewer

trained and accessible team through the enline suppert portal,

Featured videos pe T

. .olarOne Manuscripts™
. ) ) Intra to Email Templates
Browse recent content from ScholarCne's video library, which e

o '”
k¢ .vlarOne Manuscripts™

. . . . petting up an Alternates Reviewer list
contains demos, tutorials, and tips to guide both new and

advanced users through the platform.

View our full video library
Introduction to Email Templates Setting up an Alternate Reviewer List
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O ScholarOne Manuscripts é configurado para o seu site especifico com base nas necessidades
do periddico ou publicador. Os nomes das fung¢des e os campos usados neste documento
podem diferir daqueles do seu site. As fungGes essenciais serdo as mesmas, no entanto, vocé

pode nao ter algumas das op¢des configuraveis disponiveis.

ACESSANDO O SCHOLARONE MANUSCRIPTS

O site de cada periddico possui um endereco da web exclusivo que

deve ser fornecido pelo

administrador do site por e-mail. Para acessar o site, clique no link no e-mail ou digite o
endereco da web (URL) no campo de endereco do seu navegador. Se o periddico ainda ndo
tiver criado uma conta para vocé, vocé podera criar sua conta de usuario. Para comecar, clique

no link Criar conta na tela de login do periddico.

Redefinir senha Criar uma conta

Lagin

do do site

# AVISD: C

s

Recursos

« Tutorisis para o usudrio « Inicio da revista

» Instrugdes & formularios & « Ajudaisuporte do site '

P L
O gl n Bem-vindo ao site de envio do
diri Sriar ume Ciipnar lactar Yl
1D e umitinic Super Journal Master do S1M
Para comegar, faga login com sua ID do usudrio & senha.
Sa vooh nbo souber 80 certo 86 vocd fem uma conta ou nbo, OU 56 GSqUBcey Sua senha
Senha Redafinir sanha
vé para a tela Redefinir sanha
L

Durante a criacdo da conta, os novos usudrios podem ter a opcao de associar um ID do ORCID a

sua conta, cadastrando um novo ID do ORCID ou associando um ID

do ORCID existente. Cada

uma dessas opc¢oes serd apresentada ao usuario como links na primeira etapa do processo de
criacdo da conta. Nas versGes anteriores, 0s usuarios ao criarem uma nova conta, inseriam o

ORCID como texto na terceira etapa da criagdo da conta.
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Criar uma Ha trés telas para preencher no processo Criar conta. Nesta primeira tela, insira o seu nome e informagdes de e-
mail nas caixas abaixo. Os campos obrigatdrios estdo identificados como “obr." Quando terminar, clique em

conta  “sequinte”

Enderecos de e-mail

* Os e-mails serdo enviados sempre para o "Endereco de e-mail primario”. Se vocé desejar que as copias dos e-
mails também sejam enviadas para um segundo endereco, preencha também o "Endereco de e-mail cc primario”.
+ "Enderego de e-mail secundario” e "Endereco de e-mail cc secundario” sdo somente para os registros e ndo
receberdo a correspondéncia gerada a partir do sistema. O administrador do site podera uséa-los se o seu e-mail
primério ndo puder receber as mensagens.

==

[¥] seguinte
Endereco
= ;
1D do LR
P ar. Selecione a opgdo adequada abaixo para associar uma ID do ORCID & sua conta.

Crie um 1D ORCID.
Associe seu ID ORCID existente.
O Open Researcher and Contributor ID (ORCID) é uma organizacao sem fins lucrativos dedicada a
resolver o antigo problema de ambiguidade de nomes na comunicagdo académica, criando um registro
central de identificadores exclusivos para pesquisadores individuais e um mecanismo de vinculacdo aberto
e transparente entre o ORCID e outros esquemas atuais de identificadores de autores. Para saber mais
sobre 0 ORCID, acesse http.//orcid.or initiati
e e
| Nome | ] Caracteres especiais

Prefixo: | Dr. ¥ | obr

Quando o usuario seleciona uma dessas opg¢des para associar um ID do ORCID a sua conta, uma
nova janela do navegador é aberta e uma pagina de registro especial no site do ORCID é
exibida, permitindo que o usuario insira suas credenciais do ORCID existentes e vincule um ID
do ORCID existente ou cadastre um novo ID do ORCID.

ORCID

SIGN IN DON'T HAVE AN ID? REGISTER

Forgotten Password!

Defaut privacy §
& 6 a e iDea for ORCID site?

Apds validar o ID do ORCID usando uma das opgdes, o usuario sera solicitado para que autorize
ou negue o acesso do periddico aos dados ‘limitados’.
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ORCID

Connecting Research
and Researchers

CONNECTING
ScholarOne Manuscripts
WITH YOUR ORCID RECORD

ScholarOne Manuscripts SehotxrOne Masnaripty
ScholarOne, a Thomson Reuters company, provides online tools to
has asked for the following access to your ORCID Record help many of the world's leading scholarly publishers manage their
_ submission and peer review processes. A journal on the ScholarOne
Confirm who you are, to log you in to their system Manuscripts platform has requested authorization. Your ORCID iD
' ' and profile data marked "limited” will only be shared with journals and
publishers you authorize.

This application will not be able to see your ORCID password, or
other private info in your ORCID Record

Caso o usuario clique em Autorizar, ele sera redirecionado de volta ao site ScholarOne do
periédico com um ID do ORCID.

ALTERANDO AS INFORMAGOES DA SUA CONTA DE USUARIO

O seu endereco de e-mail, numero de telefone ou endereco podem mudar com o tempo. Para
editar as informac@es da sua prépria conta, clique no seu nome no canto superior direito da pagina
do site. Em seguida, selecione a area de informacao que vocé precisa editar. A pagina Editar minha
conta contém as informagdes que vocé inseriu ao criar a sua conta, em formato editdvel. Edite as
informacdes conforme necessario, incluindo a alteragdo do seu ID de usuario e senha.

y yu v  Instrugbes e form

E-mail/nome
Enderecgo

ID do usuadrio e senha

Observagdo: Guarde a sua nova senha. O ScholarOne néo envia a sua senha por e-mail.
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FAZENDO LOGIN/LOGOUT

» Login

1. Osite de cada periddico possui um endereco da web exclusivo que deve ser enviado a vocé
por e-mail. Para acessar o site, clique no link no e-mail ou digite o endereco da web (URL)
no campo de endereco do seu navegador. A pagina de login do periddico é aberta.

ScholarOne Manuscripts™

ScholarOne

Login Redefinir senha Criar uma conta

Este no & um ambients de producio

: Bem-vindo ao site de envio do
Login

Perigdico

ScholarOne

Para iniciar, faga login com sua |0 do usudrio @ senha

Selecionar, L
Clique em Recuperar senha para saber sa possui uma conta registrada

ou caso lenha esquecido a sua senha, va para a tala Redafinir senha
ID do usuario Criar uma conta

chenled

Senha Redefinir senha

Recursos

» Tutoriais para o usuaric & » Ajuda/suporte do site &

+ Instrugdes e formularios (£

2. Insira o seu ID de usuario e senha

3. Cligue no botao de login.

» Login do ORCID

O site do periddico pode estar configurado para usar o login do ORCID. Selecione o botdo Fazer
login com o ID do ORCID na parte inferior da caixa de login.

© 2019 Clarivate Analytics
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1 Login

ID do usuario Criar uma conta

I

Senha Redefinir senha
@

The Joumnal Of

OrchidCare .*

(® Faca o login com o ID do ORCID

Vocé podera fazer o login com o ID do ORCID ou cadastrar uma nova conta no ORCID.

Se vocé tiver usado esse processo de login anteriormente ou ja tiver vinculado seu ID do ORCID
ao perfil do ScholarOne, vocé serd automaticamente conectado ao site do ScholarOne.

Se esta for a sua primeira vez a vincular as contas do ORCID e ScholarOne, vocé sera solicitado
a autorizar o publicador ou o periddico a obter seu ID do ORCID e a ler as informacgdes de
acesso limitado, como seu nome e endereco. A leitura de informacdes de acesso limitado
facilitara para que usuarios novos que nao sejam cadastrados no ScholarOne tenham suas
informacdes de perfil preenchidas antecipadamente ao criarem uma conta.
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1 User Name
O R( I D https://orcid.org/0000-0000-0000-000

(Not You) @

Journal Name @
has asked for the following access to your ORCID Record

Read your information with visibility set to (user defined)

Get your ORCID iD

This application will not be able to see your ORCID password or any other
information in your ORCID record with visibility set to Only me. You can
manage permission granted to this and other Trusted Organizations in
your account settings.

Deny

Em seguida, vocé precisara vincular sua conta do ORCID ao site do ScholarOne. Vocé verd uma
opcado de criar uma nova conta ou fazer login com as credenciais do site existentes.

ORCID
Vincule seu ID do ORCID a este site

Basla fazer login na sua conta existente neste site uma vez ou criar uma nova conta

Depois disso, vocé podera usar suas credencials do ORCID para fazer login
imedialamente.

Criar conta Fazer o login com uma conta exisiente

Se vocé possuir uma conta no site do ScholarOne, precisara fornecer suas credenciais de login
do ScholarOne apenas uma vez. Depois, vocé podera usar tanto as credenciais do ScholarOne
guanto as do ORCID para fazer login no site participante.
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» Logout

1. Vocé pode se desconectar a qualquer momento clicando em Fazer logout no canto
superior direito da pagina em que esta.

Y yuw Portugués (PT) v  Instrucdes e formularios Ajuda (Logout

2. Vocé retornard a pagina de login.

Observagao: Apds 3 horas de inatividade, vocé serd desconectado automaticamente e
sera redirecionado a pagina de login..

ESQUECEU A SENHA?

» Redefinir senha

ID do usuario Criar uma conta

|

Senha (Jﬂec'eflnur senha\]
e -

-
Redefinir senha

* = Campos obrigatérios

* Seu e-mail primario para este site

{ 2
Cancelar Enviar link para redefinir |
\ J,

1. Selecione o link Redefinir senha.

2. Insira o seu endereco de e-mail e vocé recebera um link para redefinir a sua senha.
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VISAO GERAL DA NAVEGACAO

PAGINA INICIAL

A pagina inicial utiliza uma navegacdo de nivel superior baseada em fun¢bes. Vocé vera apenas
as fungBes as quais tem permissdo. Ela também utiliza uma navegac3o lateral para as suas
diferentes publicacdes (se aplicavel).

# Inicio # Autor ¢ Avaliar & Gerenciar =

n@o é um ambiente de produgao
Central de Editores Associados
Central para ECs

/# AVISO: Configuragéo do site concluida. As submissoes serao excluidas.

Ajuda

Super Journal Master do S1IM

« Tutoriais para o usuéario '
e Inicio da revista (£
» Ajuda/suporte do site (&'

A Pagina inicial conta com varios recursos convenientes de navegacdo, além de informacgdes e
imagens especificas do site.

Cabecalho
Links rapidos: Acesso as seguintes opgdes:

e Seu nome de usuadrio - clique para editar sua conta

e Instrucdes e formularios - instrucdes especificas do periddico para
usudrios e quaisquer formuldrios especificos do periddico necessarios
para o processo de avaliacdo por pares. Os administradores podem ver
as telas para edicdo da pdagina

e Ajuda - mostra varias funcGes de ajuda
e Logout
Logotipo do periddico

Menu de nivel superior: Acesse as centrais e os recursos especificos da funcdo através
deste menu. Os usuarios podem ver apenas as centrais as quais tém acesso. Algumas

© 2019 Clarivate Analytics
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centrais, como de Administrador e Editor, sdo agrupadas em um cabecalho com uma
lista suspensa. Este menu é exibido em todos os lugares independentemente de onde
vocé estiver trabalhando no sistema, permitindo que vocé navegue facilmente entre as
funcdes.

Menu esquerdo: Acesso a opcgGes para alternar para outro periddico (se configurado)
e links para ajuda e documentacao.

Trilha de navegagao: O caminho do menu que vocé seguiu para chegar a pagina atual.
E possivel clicar em um link para voltar a pagina anterior.

ScholarOne Manuscripts™

# Inicio # Autor © Avaliar = Gerenciar v

Painel Editor Associado / Aguardando pontuacoes de revisor / Detalhes de WRK4

Busca simples: Esse recurso é exibido no cabecgalho dos painéis de Administrador,
Editor associado, EC e Editor de producdo. Vocé pode realizar uma busca com curinga
colocando um asterisco (*) no inicio e/ou no final do texto da pesquisa.

ID do manuscrito ~ QBuscar

N o do aianuscrts | ——

4 Busca av. de manuscritos

-a
ou realizar uma "Busca avangada”
hfarinr da tela)l Para ver dirac

RECURSOS DO RODAPE

(3 Clarivate
Analytics

configurar ins
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Além das informacdes sobre direitos autorais e marcas comerciais, o rodapé contém:

e Link para o ScholarOneNews
e Link para os Requisitos do sistema
e Link para a Declarac¢do de privacidade

e Link para os Termos de uso

ALTERNANCIA DE IDIOMA

A alternancia de idioma permite que vocé alterne a exibicao do idioma inglés padrao para
outro idioma. Caso esteja configurada para o seu site, vocé poderd encontrar a alternancia de
idioma localizada no cabecalho, na parte superior da tela.

y yuw | English (US) + Instructions & Fornm
s

3L (Zh)

Francais (FR)
B#38
Espaniol (ES)

Portugués (PT)

ScholarOne Manuscripts™

# Inicio # Autor © Avaliar & Gerenciar v )

Observagao: Todos os documentos carregados e os textos submetidos pelo usudrio final ndo
possuem essa funcdo e serdo exibidos no idioma escolhido pelo usuario.
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VISAO GERAL DA CENTRAL DE EDITORES ASSOCIADOS E EC

Os painéis de EC e de Editor associado permitem que os editores executem a¢des como atribuir
avaliadores, além de acompanhar o progresso das avaliagcdes.

VISUALIZAGAO DE EC

Os painéis do EC e do Editor associado sdo bem parecidos. A principal diferenca é que o EC

pode ver a posicdo dos artigos na fila de seus editores associados. A visualizacdo de EC mostra
todos os artigos em processo de avaliacdo, enquanto a visualizacdo de Editor associado mostra
apenas aqueles atribuidos a um Editor associado especifico.

Listas do Editor Chefe

Busca rapida - Exibir busca avancada

nimero ao lado da lista para ir diretamente para o primeiro
rmanuscrito da lista.

Vocé pode clicar no titulo da lista de manuscritos para visualizar
uma lista completa dos manuscritos em cada status ou dicar no

1. Tarefas do EC
4 Aguardando atribuicio do EA
13 Aguardando selecio de revisor
0 Aguardando convite de revisor
0 Aguardando atribuigdo de revisor
1 Aguardando decisdo do EC
0 Decisoes imediatas rescindidas
2. Tarefas do EA
11 Aguardando selecio de revisor
0 Aguardando convite de revisor
0 Aguardando atribuicio de revisor
0 Aguardando recomendagdo do EA
1 Aguardando decisao do EA
3. Tarefas de revisor
2 Aguardando pontuacies de revisor
3 Pontuacbes de revisor em atraso

Relatdrios

[# Relatorios de status do manuscrito e resumo

& Relatérios de detalhes da liagio por pares

[# Relatorios de contas de usuarios

(# Relatorios de d penho de usuarios

* Relatdrios de pastas de publicaco, Minhas pastas, relatdrios
personalizados @ relatérios de funcao

.

Estatisticas instantdneas

E possivel realizar uma busca com curinga adicionando um
asterisco (*) ao final da string de busca. Por exemplo, para
visualizar uma lista de todos os manuscritos cujos titulos
comegam com as palavras "neurociéncias” ou "neuroclogia”®,
basta digitar "neuro®” no campo Titulo e clicar em "Buscar.”

Busca salva: ESeIec{onar... ~ | (@] Editar

1D do manuscrito: !

Titulo: |
Nome
ou sobrenome do |
autor:
* palavras-chave: | | Selecionar

Buscar

Observagao: Visualizar onde os artigos estdo dentro do processo da ao EC a capacidade de tomar
decisdes imediatas sobre artigos que estao sendo avaliados por muito tempo.
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VISUALIZAGAO DE EDITORES ASSOCIADOS

A Visualizacdo de editor associado dos artigos em processo é dividida em ac¢Ges: Selecionar,
Convidar e Atribuir avaliadores. O Editor associado pode acompanhar os Avaliadores que ndo
responderam ao convite, bem como as avaliacGes em atraso.

Listas do Editor Associado Busca rapida - Exibir busca avancada

Vocé pode clicar no titulo da lista de manuscritos para visualizar | E possivel realizar uma busca com curinga adicionando um

uma lista completa dos manuscritos em cada status ou clicar no | asterisco () ao final da string de busca. Por exemplo, para
nimero ao lado da lista para ir diretamente para o primeiro visualizar uma lista de todos os manuscritos cujos titulos
manuscrito da lista. comegam com as palavras "neurocéncias” ou “neurologia”, basta
digitar "neuro™" no campo Titulo e clicar em "Buscar.”

6 Aguardando selecdo de revisor
0 Aguardando convite de revisor Busca salva: | Selecionar... ¥ | (£ Editar
0 Aguardando atribuig3o de revisor 1D do
< manuscrito: |
0 Aguardando pontuagdes de revisor .
1 Pontuacdes de revisor em atraso jitilla:
Nome
0 Aguardando recomendagdo do EA ou sobrenome |
1 Aguardando decisdo A do autor:
ke | @) setecionar
Relatérios
Buscar
[+ Relatorios de status do rito e 8

[+ Relatorios de detalhes da avaliacdo por pares
4/ Relatérios de contas de usudrios

+/ Relatérios de desempenho de usuarios

* Relatdrios de pastas de publicacdo, Minhas pastas, relatérios
personalizados e relatérios de funcdo

ACESSAR MANUSCRITOS ATRAVES DAS LISTAS DE EDITORES

Para visualizar informacg6es do manuscrito, vocé pode selecionar qualquer hiperlink ativo na
secdo Listas de editores do seu painel.

» Acessar Manuscritos através das Listas de editores

1. No painel do Editor, selecione qualquer link ativo nas Listas de editores.
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(g Aguardando selecdo de revisoo
0 Aguardando convite de revisor

0 Aguardando atribuigdo de revisor
2 Aquardando pontuacies de revisor
1 Pontuacbes de revisor em atraso
0 Aguardando recomendacdo do EA
1 Aguardando decisdo do EA

2. A pagina Exibir manuscritos exibe uma tabela contendo todos os manuscritos na
categoria de status selecionada. Por exemplo, se vocé clicar no link para a tarefa
Selecionar avaliadores, a tabela exibirad o cabecalho Selecionar avaliadores e todos os
manuscritos listados que estdo com o status de que a proxima etapa sera concluir a
tarefa Selecionar avaliadores.

| Aguardando selecdo de revisor Resultados - Nova busca - Modificar busca Manuscritos 1-1 de 1
le.q0 Titulo do manuscrito
manuscrito + TR )
Tipo de ‘ | submissdo ¥ | Status Realizar agéo
¢ Autor que envia
EA: Chen, Lei
WRK4-2019- | NEW TITLE [ EC: Ndo atribuido
0025 Visualizar submisséo] ADM: Chen, Lei
-dez- ]
D1-aer:2019 * Selecionar revisores (Prazo 11-dez- 4
2019)
Artigo original i 1 selecionado(s); 0 convidado; 0
a . ® Chen, Lei aceitou; 0 recusou; 0 devolvido
[5) Exportar para CSV Manuscritos 1-1 de 1

3. Cada lista de manuscritos exibe o seguinte:
e ID do manuscrito: Um ID exclusivo gerado pelo sistema para o manuscrito
e Tipo de manuscrito: Categoria do manuscrito

e Titulo do manuscrito: O titulo do manuscrito e um link para visualizar a
submissdo

e Autor da submissdao: Nome do autor da submissdo, um botdo para visualizar os
detalhes do autor e um hiperlink para enviar um e-mail ao autor

e Data da submissdo: Data da submissao (ou revisdo, se estiver visualizando uma
revisao)

e Status: Status da submissdo no processo de avaliacdo por pares e as atribuicdes
da equipe editorial
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e Tomar agdo: Um botdo que inicia a préxima acdo a ser executada na submissdo
4. Vocé pode classificar a lista clicando no cabecalho de uma coluna (com link).

5. Selecione uma acao no botdo Tomar agao para acessar os Detalhes do manuscrito.

EDITORES ATRIBUIDOS
ATRIBUIR UM EDITOR ASSOCIADO — FUNGAO DE EC

» Atribuir um editor associado

1. Na maioria dos fluxos de trabalho, o EC atribuird um Editor associado ao manuscrito.
Cligue em Atribuir EA.

(4 Aguardando atribuicao do EA)
12 Aguardando selecdo de revisor
1 Aguardando convite de revisor
0 Aguardando atribuicao de revisor
i
1]

Aguardando decisdao do EC

Decisoes imediatas rescindidas

2. Alista de artigos que precisam de atribuicdo é exibida. Clique no icone Tomar agdo para
ir diretamente a tarefa e aos detalhes completos do manuscrito.

Aguardando atribuicdo do EA Resultados - Nova busca - Modificar busca Manuscritos 1-7 de 7
m Titulo do manuscrito 5

Data da ;
= subsmissio W Status Realizar acdo
HRA rito Autor g nvi

' EA: No atribuido

WRK4-2019- | test test [ Visualizar EC: Ndo atribuido
0020 submissdo] ADM: yu, y

27-nov-2019  |* Atribuir EA (Prazo 27-dez-2019) v]

» Selecionar revisores (Prazo 07-dez-
Artigo ® 2019)
original yang, le: 0 selecienado(s); 0 convidado; 0 aceitou;
0 recusou; 0 devolvide

@ Exportar para CSV Manuscritos 1-7 de 7
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3. OECselecionara um Editor associado em uma lista de sele¢do suspensa.

®1/7@® |Akribu-rEA |
E * Submetido: 27-nov-2019; Ultima atualizagiio: 27-nov-2019; 0 dias, 4 horas em
) ' WRK4-2019-0020 g : g i
ﬁ * test test
s * yang, lei (contato)
* Artigo onginal
P + Atribuir EA (Prazo 27-dez-2019)
+ Selecionar revisores (Prazo 07-dez-2019) ¥ =
0 selecicnado(s); 0 idads; 0 aceiteu; 0 i 0 g-zgﬁnm
= devolvide .
= ADM: yu, ¥
BHTML APDF % Arquivos € Arg g 1R [ Carta de apresentagdo Q Buscas externas @& Andlise
L
Lista Editor Associado
§ Ordem Nome [sntus Histérico | Remover
£
= écdonar em uma lista: | Selecionar um EA (n® de atribuigdes atuais) v Visualizar detalhes [y Alﬁbuir)

associado.

Antes de escolher o Editor associado, o EC pode Visualizar detalhes sobre o Editor

-s1m _sjm#

| (AU) © Avaliar (REV) & Gerenciar *

/ Aguardando lista da verificacio do administr

Es|

o- I:

Detalhes do
manuscrito

B1/:@

) WRK4-2019-0026
B et
* yang, I (peoxy) (contato)
+ Artigo original
* Atribulr EA (Praszo 01-fan-2020}

* Seleclonar revisores (Praro 12-des- 2019}
mﬂ O convidaddo; 0 acestow; O recy

| Informagtes do manuscrit

BHTML [ POF

ScholarOne Manuscripts - Google Chrome = =] X

@ mcO6-beta.manuscriptcentral com/prodé-sim sim?PARAMS=xik s68Ycbm1moAaF&f78tuHuSup...

Super Journal Master do S1M

mmwmmmmm
mmmwm“!ma

l dacomn[aurls‘t&lw IREUHMDJFJ\H}IN o E(_\'Hsmrlm rfcﬂml
'@un.w-mm : Andlise do histérico de Editor Associado )
Os de PRODG-S1M_SIM.

babs 8

1 Total de manuscritos atribuidos nos Gitimos 12 meses |
1 Total de manuscritos atribuides no momente |

do do
Para este periddico: Ultimos 6 meses | (ltimos 12 meses | (iimos 18 meses | b Ludo 1-1del
10 da manuscritn, titulo, tipe, autones Status
WRK4-2019-0025 EA: Chen, Lei
EC: Nio atribuido
MEW TITI
e TATEE ADM: Chen, Lei
Artigo sriginal Seleconar revisores (Prazo 11-dez-2019)
hen, Les {contato) 1 sebechanadols); 0 comadade; 0 aoeitou; 0 recusou; 0 devolvide
1-1de 1

(B Fechar janela

Histérico Remover

ﬁ::‘_“w’ em uma (Chm, Lel (ScholarOne) (prods-s1m_sjm Gabinete) (1)

+  [&] visualizar detathes | ] Atribuir

Trilha de auddons

Visualizar os recomendados/desaconseihados polo autes Editor Associndo

=

]

Titulo da observacio
Este documento ndio tem observagdes.

Arquivos de manuscrito |

Bi/e@

Atunlizada por

Excluir
[#] Adicionar uma cbservagio

[&] weo

Editar

5. Cligue no botao Atribuir.
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MUDAR A ATRIBUIGAO DE EDITOR ASSOCIADO - FUNGAO DE EC

» Mudar a atribuicao de editor associado

Pagina 19

1. Para cancelar a atribuicdo do Editor associado atual e atribuir um editor diferente a um
manuscrito, navegue até a guia Informag¢6es do manuscrito. No menu suspenso Rolar
para..., selecione Lista de editores associados.

Selecionar revisores |

) " wrKa-2019-0003

Submaetido: 27-out-2019; Ultima atualizagio: 27-cut-2019: 32 dias, 20 horas em
f il : ! ; il

Histdrico de versdes ut-2019

B e -
+ Chen, Lei (proxy) (contato)
* Selecionar revisores (Prazo 06-nav-2019)
5’%‘“"‘"’"‘% ado; 0 u; 0 0 EA: yu v
Lo dofs); 0 convidado; 0 aceitou; 0 recusou; | E£C: Néo st
+ Tomar deas8o (Prazo 28-dez-2019) mw
BHTML @POF % Arguives complementarss @) Arquivos oniginais 9 Resumo & Carta de apresentagio  Qf Buscas externas o Andlise

[ Arquives de manuscrito | Trilha de audiloria | Informagbes do manuserito |

Dados de esbogo do manuscrito g i AU REV EA CV EC ADM PROD CONFIG Data para Administrador: | 27-out-2019
Dados fornecdos pelo autor ¥ AU REV EA CV EC ADM Data para Editor Associado: | 29-nov-2019
Encaminhar para o administrador & e
Encaminhar para o EC
; s Alternar
Titulo do Data da submissdo | Carta de decisdo e resposta detalhes
+2019-0003 | testl 27-out-2019
A tepo
oo =1

2. No nome do editor que vocé deseja substituir, clique no link (atribuir uma pessoa

diferente).
Ordem Nome Status Histérico Remover
@(ﬁé‘h‘“.r outra pessoa) Atribuida (29-nov-2019) =
3. Selecione o novo Editor associado no menu suspenso e clique em Atribuir.
Lista Editor Associado
odmlllom |Shtus Histérico I Remover
Selecionar em uma lista: One, Localization (prod6-sim_sjm Gabinete) (0) |+ Vlsualizar detalhes | Atribuir
| Selecionar um EA (n° de atribuigBes atuais)
One, Localization (prodé-s1m_sim Gabinete) (0)
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4. Um e-mail para o novo Editor associado sera exibido. Edite-o conforme desejado e
clique em Salvar e enviar.

Super Journal Master do S1M

Editar e-mail (WRK4-2019-0026) Selecionar modelo alternativa{ | Assign a new Editor > "

De:|ga-mc@mailinator.com
Para: chenlel@thomsonreuters_ com
cC:
cCo:
Assunto: Manuscript ID WRK4-2019-0026 - assigned
Corpo: @.@dala a ser p(eeﬂci'uda no eﬁvm@
Dear Senhorita Lel Chen:

Manuscript 1D WRK4-2019-0026 entitled Test with Dr. yang has been assigned to you.

|Sincerely,
Super Journal Master do S1M Editorial Office

Anexar um arquivo a este e-mail: Arquives anexados
Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado, Remover
Nome do arquivo
Selecionar um arquivo de manuscrito para anexar: anexo 1
Selecione um arguivo... = | Ndo hé arquivos anexados |

. ﬂ] .&nanar |

[ salvar e enviar [B] Cancelar e fechar janela

5. Imediatamente, um e-mail para o EA que teve a atribuicdo cancelada serd exibido.
Novamente, edite-o conforme desejado e clique em Salvar e enviar.
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Selecionar modelo alternativol | Unassign Editor ¥ .'E|

Corpo:||a@data a ser preenchida no envi@@

Dear Senhorita y yu:

Sincerely,
Super Journal Master do S1M Editorial Office

You are no longer assigned to manage the review of Manuscript ID WRK4-2019-0026 entitled "Test."

Anexar um arquivo a este e-mail:
Explorar...  Nenhum ficheiro selecionado.

Selecionar um arquivo de manuscrito para anexar:
Selecione um argquivo...

. Anexar

Arquivos anexados

Nome do arquivo Remover

v Néo hé arguivos anexados

[¥) salvar e enviar [E] Cancelar e fechar janela

SELECIONAR, CONVIDAR E ATRIBUIR AVALIADORES

VISAO GERAL DE SELECIONAR, CONVIDAR E ATRIBUIR AVALIADORES - FUNGCAO

DE EDITOR ASSOCIADO

Em muitos fluxos de trabalho, os Editores associados selecionam, convidam e atribuem

avaliadores.

e Selecionar - cria a lista de selecdo de avaliadores que vocé gostaria de convidar para

fazer a avaliagdo.

e Convidar - envia os Convites aos avaliadores.

e Atribuir - geralmente é uma acao automatizada, mas pode ser concluida usando a

lista de selecdo suspensa.
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Sobre o indicador de progresso

Durante o processo de atribuicao de avaliadores, o indicador de progresso mostra exatamente
0 que é necessario para a conclusao da tarefa e quais etapas foram concluidas. Normalmente,
o numero de avaliacdes exigidas para tomar uma decisdo é um campo editdvel.

Progresso

NO de avaliagles necessa’n’a@

para tomar 3 decisdo

NO de selegdes ativas 0

NO de convidados 0

N© dos que aceitaram 0

NO dos que recusaram 0

NO de devolvidas 0
Salvar

Se o seu periddico optou por deixar esse campo editavel, vocé pode alterar o nimero padrao
de avaliagdes exigidas digitando um numero diferente no campo e clicando em Salvar.

Ignorando o processo de avaliagao por pares

Para ignorar por completo o processo de avaliacdo, altere a configuracdo Numero de
avaliagOes exigidas para tomar uma decisdo para 0. O manuscrito passa para a proxima tarefa
de acdo no fluxo de trabalho, que normalmente é a tarefa Tomar Decisdo, Tomar Decisdo
Preliminar ou Fazer Recomendacao.

Fila dupla de manuscritos

Os manuscritos podem aparecer em duas filas diferentes na secdo Listas de editores do seu
painel. Isso pode ocorrer se vocé tiver um numero exigido de avaliagdes e essas avaliagdes
estiverem em estagios diferentes.

No exemplo a seguir, ha duas avaliacdes exigidas, conforme indicado no indicador de progresso
na pagina Detalhes do manuscrito. Um avaliador aceitou e o outro recusou. Como um dos
avaliadores recusou, o0 manuscrito aparece na fila Selecionar avaliadores. E como o outro
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avaliador aceitou, mas estd atrasado, o manuscrito também aparece na fila de Pontuagdes de
avaliador em atraso.

Embora seja uma representac¢ado precisa do status do artigo, pode parecer confuso examinar as
listas de editores e contar o mesmo manuscrito duas vezes. Isso mudara se vocé convidar
avaliadores adicionais e eles aceitarem, ou se ndo desejar convidar avaliadores adicionais, vocé
podera reduzir o nimero de avaliagdes exigidas no indicador de progresso.

/" Listas do Editor Associado )
e
Vocé pode clicar no titulo da lista de manuscrites para visualizar
uma lista completa dos manuscritos em cada status ou clicar no
nimero ao lado da fista para ir diretamente para o primeiro
manuscrito da lista,
& Aguardande selecio de revisor | D © WRKA4-2019-0001 Submetido: 08-0ut-2019; Ultima atuslzacio: 27-nov-2019; 51 diss, 1 hora em
0 Aguardando convite de revisor ﬁ Ee—c:
- test1
0 Aguardando atribuicdo de revis £ )
0 Aguardando pontuagdes de rev w  Arth l(i
1 Pontuacdes de revisor em atras | 8 = Atribuir EA (Prazo 07-nov-2019)
0 Aguardando recomendagdo do 21 dias de atraso
1 Apuardando decisio do EA g Dl a L Rl 18-0ut-2018)
41 atraso
e 1 selecionado(s); 1 convidado; I aceitou; O recusou;s 0
devolvido [EA: Nio atribuido
Fl B et
BHTML BPDF % Arguives complementares @) Arquives originals W Resumo  [& Carta de apresentacio @ Buscas externas @ Anilise
3
% Lista Revisor Progresso
" || ordem | Nome | Status | Histérico | Remover || H° de aval cremg R | ~
= Convidado: 18-out-2019 decsdo ==
Miingv, Dajana Aceito ; 18-0ut-2019 e de seleges atias 2]
Em Data de conclusdo: 17-nov-2019 3 Tl |
1r atraso | avaliagSo salva pela dlitima vez em: 18-0ut-2019 X 7 da connidedes _,.l___
Conceder uma extensio Tempo em avaliagdo: 40 dias. e dos que sceitaram | 1]
visualizar histérico comoleto - —1
AMernath = - W dos que recusaram o|
- N® de devolvidas o]t
m Salvar_|| |

SELECIONANDO UM AVALIADOR

Dependendo de como o seu site foi configurado, vocé terd varias maneiras de buscar
avaliadores no banco de dados dos sites.

» Selecionar avaliadores
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Listas do Editor Associado

manuscrito da lista.

Vocé pode clicar no titulo da lista de manuscritos para visualizar
uma lista completa dos manuscritos em cada status ou clicar no
numero ao lado da lista para ir diretamente para o primeiro

Aguardando selecdo de revisoD

FOIHINOO@

Aguardando convite de revisor
Aguardando atribuicdo de revisor
Aguardando pontuacbes de revisor

Pontuacdes de revisor em atraso
Aguardando recomendacdo do EA

Agquardando decisdo do EA

Na secdo Listas de editores do painel, cligue em Selecionar avaliadores.

xsuc:rdando selecao de revisor 1 Cego Resultados - Nova busca - Modificar Mantccites e 124 >
IDdo ~ Titulo do manuscrito )
Mﬁﬂgn.iiﬂ_ 4 | Status Realizar acdo
Tipo de Autor gue envia
manuscrito
EA: Chen, Lei .
WRK4-2019- NEW TITLE [ EC: NEQ atrlhu:_do
0025 Visualizar submissao] ADM: Chen, Lei
r JOide2 2040 |, Selecionar revisores (Prazo 11-dez-
2019)
Arti riginal . 1 selecionado(s); 0 convidado; 0
ks ® Chen, Lei aceitou; 0 recusou; 0 devolvido
A tela Selecionar avaliadores é exibida. Clique em Tomar agao.
Lista Revisor
Ordem | Nome | Status [ Histérico | Remover
Alternativos
(] salvar

Pagina 24

A pagina Detalhes do manuscrito é exibida. Na secdo Lista de avaliadores, haverd uma
indicacdo de que nenhum avaliador foi selecionado.

Existem varias opgdes para localizar um avaliador descritas na se¢do Métodos de busca
de avaliadores a seguir. Faca a busca usando as opc¢des que vocé preferir. Os resultados

da busca serao exibidos.
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[Ruuhm-mm-ugdjﬂmmusm-mmmﬁﬂﬁmqﬁn 1-2 de 2

Critérios de busca: Nome ou sobrenome = "yu"

Atual / Dias Média de Adicionar

Nome, palavras-chave, instituicio, funcdes Witsnas assde & (bolea

12 dima POpacAC REV
meses avaliagdo Fungdo
®vu, Hui Y.
Keyword 1
o 0/0 0 0 O

Fungbes: AU REV

5. Cada nome exibird uma lupa na frente. Clique na lupa para obter mais informacdes
sobre essa pessoa.

®1/2@ | informagdes da conta rAU Histérico IRE\." Histérico I
Yu, Hui Ya : Analise do histérico de i |

0s nimeros abaixo representam a contagem de PROD6-S1M_SIM.

0 Total de manuscritos atribuidos nos Gltimos 12 meses [#) Adicionar a lista

0 Total de manuscritos atribuidos no momento
0 Total de avaliagdes concluidas nos tltimos 12 meses
0 Total de manuscritos atribuidos, mas sem avallacdo devolvida
0 Total de convites em aberto (a pessoa foi convidada, mas nao responder ao convite)
N/D Data do ultimo convite
0 N de vezes Aceito
0 N° de vezes Indisponivel
0 N° de vezes Recusado
0 N° de vezes Resposta atrasada
0 N° de vezes Sem resposta
0 dias, 0 horas Tempo de resposta médio
N/D Média de pontuacdo R €
1.00 Média de pontuacdo M ©

0 Porcentagem de avaliagbes convidadas, mas sem devolucdo da avaliacdo

0 Porcentagem de avaliagdes atribuidas, mas sem recebimento da avaliagio
0 Porc de ritos recomendados para "Aceitar"
0 Porc gem de ritos recomendados para "Avaliar"
0 Porcent: de ritos recomendados para "Rejeitar (em absoluto)"

Estatisticas do histérico do manuscrito

Para este periddico: Ultimos 6 meses | (ltimos 12 meses | (ltimos 18 meses | exibir tudo 0-0de 0
1D do manuscrito, titulo, tipo, autores Decisio d:i%itir (editor) Po":‘::fu';;;"adm / Historico
Mo foram localizados manuscritos
0-0 de O

6. Os Detalhes da pessoa sdo exibidos em uma nova janela. As estatisticas da funcdo de
avaliador aparecerdo na parte inferior da tela, se configuradas. Ha também um icone
Adicionar a lista na tela, que fornece um atalho para adicionar o avaliador a sua lista de
avaliadores. Feche a janela quando tiver concluido.
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Funcdes: AU REV

Resultados - Nova busca - Modificar busca - Alterar classificacdo 1-10 ~del1d4 d )
Critérios de busca: Fungdes = "Super Journal Master do S1IM -- Revisor"
Atual / Dias - Adicionar
. Média de
R Ultimos desde a /bolsa
Nome, palavras-chave, instituicdo, funcdes 12 dltima  Pontuagdo REV
meses avaliagdo Fungdo
®aae, 1.
Ze;wo rd 1 0/0 - 8

[&] Nova busca

(55 Exportar para CSV

[]] Modificar busca

(H Adicionar! [#] Adicionar e pagina seguinte

Resultados 1-10 wde 14 4 »

7. Localize o(s) avaliador(es) e clique na caixa de selecdo Adicionar ao lado do nome do

avaliador.

8. Clique no botdo Adicionar na parte inferior dos resultados da busca para adicionar os
avaliadores selecionados.

Método de busca de avaliadores

Existem vdrios métodos para encontrar um avaliador. Cada método é descrito a seguir.

Avaliadores recomendados/desaconselhados pelo autor

Esta é uma lista fornecida pelo autor durante o processo de submissdo. O exemplo abaixo
mostra um avaliador recomendado. Se vocé deseja usar este avaliador, clique na caixa de
selecdao Adicionar e no botdo Adicionar.

Se o seu site estiver configurado para isso, a instituicdo do avaliador preferencial/ndo
preferencial sera listada abaixo do nome do avaliador. Se o seu site estiver configurado para
isso, vocé também podera clicar diretamente nos links para buscas externas do Google e Web
of Science para pesquisar o avaliador.

had

|E]' liadores rec dados/desac

pelo autor

Nome, palavras-chave, instituicdo,
fungdes, Motivo

Buscas externas &

_ Aual /
Ultimos 12
MEeses

Dias desde
a dltima
avaliagdo

Média de
pontuagdo
R

Adicionar

liu, bing recomendado
Keyword 2
VIVES University of Applied Sciences

® nttps://orcid.org/0000-0002-
2838-0834

Funges: AU REV

Good

Google
WEB OF SCIENCE

1/1
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Resultados do Localizador de Avaliadores do Web of Science®

Se o seu site estiver configurado para isso, as solicitacdes de busca serdo geradas
automaticamente para cada manuscrito que estiver na etapa da tarefa Selecionar avaliadores,
para que os resultados estejam disponiveis ao editor assim que ele entrar no site.

Observagao: Somente submissdes com resumo retornarao resultados do Localizador de
avaliadores.

Cada avaliador em potencial encontrado no Web of Science é retornado com um conjunto de
dados biograficos e bibliograficos criado para ajudar o EA a avaliar a adequacdo do avaliador
em potencial para o manuscrito submetido. Além do nome do avaliador, o endereco de e-mail
e a afiliacdo institucional sdo fornecidos, quando disponiveis. O ID do ORCID sera fornecido
como um link para o seu registro do ORCID. Além disso, até trés artigos publicados pelo
avaliador em potencial serdo listados em ordem de relevancia para o manuscrito submetido.

[=] Resultados do Localizador de Revisor do Web of Science® Resultados | 1-10 ¥ de 20 4 »
_ Atual / d eDs?: 5  Médiade
Detalhes do Revisor em potencial Ultimos 12 Gltima pontuacéo Adicionar
U avaliacdo

Fieseler, Lars

lars.fieseler@zhaw.ch; Zurich Univ Appl Sci ZHAW, Swiss
Fed Inst Technol, Zurich Univ Appl Sci

® nhttps://orcid.org/0000-0002-0485-7501 v .
Funcoes: AU REV (¥] Adicionar

Trabalhos relevantes:

* Complete Genome Sequences of Escherichia coli Phages
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP335 visualizar detalhes

Cada publicacdo listada terd um link para Visualizar detalhes que, quando clicado, trard mais
informacdes sobre o artigo. Além dos autores, o nome do periddico e o ano da publicagao,
ambos os registros do DOl e do Web of Science sao fornecidos como links para acesso répido a
informacdGes adicionais.
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(=] Resultados do Localizador de Revisor do Web of Science® Resultados 1-10 ¥ de 20 4 »
Awal/ DS wédia de
Detalhes do Revisor em potencial Ultimos 12 Gltima pontuacéo Adicionar
MEses avaliacdo

Fieseler, Lars

lars.fieseler@zhaw.ch; Zurich Univ Appl Sci ZHAW, Swiss
Fed Inst Technol, Zurich Univ Appl Sci

https://orcid.org/0000-0002-9485-7501 + .
Fungdes: AU REV @ Adicionar

Trabalhos relevantes:

* Complete Genome Sequences of Escher es

vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP33XTisualizar detalh
Complete Genome Sequences of Escherichia coli Phages
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP335
* van Mierlo, Joel;Hagens, Steven;Witte, Sander;et al.
* MICROBIOLOGY RESOURCE ANNOUNCEMENTS, 2019
* DOI:10.1128/MRA.00078-19

* Abrir registro na Web of Science®

Quando o EA adiciona um avaliador da lista de avaliadores em potencial do Localizador de
avaliadores e clica no botdo Adicionar, uma nova janela aparece para criar uma conta no
sistema para o avaliador e adiciona-lo a lista de avaliadores para convite.
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[ |=] Resultados do Localizador de Revisor do Web of Science® Resultados | 1-10 ¥ de 20 4 »
Awal/ PRS- média de
Detalhes do Revisor em potencial Ultimos 12 altima pontuagdo Adicionar
meses .
avaliagdo

Fieseler, Lars

lars.fieseler@zhaw.ch; Zurich Univ Appl Sci ZHAW, Swiss
Fed Inst Technol, Zurich Univ Appl Sci

Funcdes: AU REV Adicionar

Trabalhos relevantes:

* Complete Genome Sequences of Escherichia coli Phages
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP335 visualizar detalhes

K
( Criar )
conta
LCriar Conta
Saud.: obr. Nome: Nome do meio: or. Sobrenome:
Dr. ¥  Lars | | Fieseler
Escolaridade: o, Endereco de e-mail:
lars.fieseler@zhaw.ch
Instituicdo: Departamento:
Zurich Univ Appl Sci
ZHAW %
Fechar janela ‘g] Criar e adicionar)
\& J

Busca rapida

Busque o nome ou sobrenome, varias pessoas separadas por virgula ou use um asterisco (*)
para fazer uma busca com curinga. Use pelo menos 4 caracteres para obter resultados mais
rapidos. Por padrdo, a busca analisa apenas usuarios com funcdo de avaliador. Se vocé deseja
buscar outras fungdes, selecione outra funcdo na lista.

Clique no botdo Buscar.
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=/ Busca rapida

Nome ou sobrenome: - 7]

Funcdes:
Tudo -

Autor D

Editor Associado
Central de Visualizagdo ~

Ordem de classificacdo
Classificagdo
prim#siat Nome (nome, sobrenome) v Ascendente «
C::::T;:?;: Ne de nEnbun;Bts no momento < | Descendente
(X] Limpar [§] Buscar

Se vocé deseja selecionar um avaliador, clique na caixa de selecdo Adicionar e no botdo
Adicionar.

Resultados - Nova busca - Modificar busca - Alterar classificacdo 1-3de3
Critérios de busca: Sobrenome = "yang"; Fungdes = "Super Journal Master do SIM -- Revisor"

Atual / Dias Média de Adicionar
R Ulti desd bol
Nome, palavras-chave, instituicdo, funcdes 12 “otima  Pontuacdo / e

meses avaliagdo - Fungdo

®yang, lei.
AAAA, aaa o/o0 0 0

Fungdes: AU REV

&) Nova busca Modificar busca [#] Adicionar
Exportar para CSV Resultados 1-3 de 3

Resultados de artigos relacionados

Se o seu site estiver configurado para isso, o ScholarOne Manuscripts procurara artigos
relacionados no site. Vocé podera vincular dados histéricos de outros artigos que foram
avaliados por um avaliador
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=l Busca de artigos relacionados
Esse recurso procura autores e avaliadores de manuscritos com os critérios selecionados.
Autor Nome: Autor Nome do meio: Sobrenome de Autor:
— Somente autor para
contato
Revisor Nome: Revisor Nome do meio: Sobrenome de Revisor:
ID do manuscrito: Titulo do manuscrito:
Palavras-chave:
Selecionar AND
Selecionar AND «
Selecionar AND
Selecionar AND v
Selecionar
Ordem de classificagdo
da?:{rinc;:’:ii? Nome (nome, sobrenome) N N N v Ascendente
c;:zﬂgggﬁ? Ne° de atribuicdes no momento + Descendente
x) Limpar@ Buscaj
Resultados - Nova busca - Modificar busca - Alterar classificacio 1-3d63|
s SO S B R
Atual / Dias Média de Adicionar
Nome, palavras-chave, instituicdo, funcdes u'i’;“ d&;f.l:: pontuaciio ":oglv“
meses avaliagio & Fungdo
@vang, lei. (prod6-s1im_sjm Gabinete)
Keyword 1
U 0o/6 1 0 [l
® nttos://orcid.org/0000-0001-8407-467X v
Fungdes: AU REV EC
@Rxd-zow-uaoz (Revisor) )
* test [ Visualizar submissao
* Keyword 1
WRK4-2019-0003 (Revisor)
* testl [ Visualizar submissdc]
* Keyword 1

Caso vocé selecione visualizar os dados histéricos, precisara usar a trilha de navegagdo na parte
superior da tela para voltar ao manuscrito em que estava trabalhando.
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/ Pontuagbes de revisor em atraso / Detalhes de WRK4-2019-0001 | Det

ID do manusc

Este n&o é um ambiente de produciio

Detalhes do  Esta secdo dos detalhes do manuscrito geralmente inclui a Lista de verificagdo do manuscrito e os meta
autor e adiciona dados conforme for necessério para concluir o processo de check-in. Se a revisdo deste

manuscl’itﬁ acompanhada por um artigo complementar, vocé pode procurar e vincular os dois artigos usando o recuy|
complementar na guia Detalhes. Lela mals...

|Seleciona1 revisores | Selecionar revisores

®1/2@
= O * WRK4-2019-0021 Submetido: 08-out-2019; Ultima atualizagio: 02-dez-
E @ - testt
E €g7 * vang, lel (proxy) (contato)
€ * Artigo original

Resultados de sugestao automatica

Esse recurso usa palavras-chave da submissdo do autor e as corresponde as palavras-chave
usadas na conta de um avaliador. Se vocé deseja selecionar um avaliador, clique na caixa de

selecao Adicionar e no botdo Adicionar.

= Sugestdo autom.

0 palavras-chave selecionado de palavra-chave listar palavras-chave: selecionado de: listar Ele NAO corresponde a
palavras-chave de usudrios ou manuscritos inseridos manualmente.

Selecione um Palavras-chave.... + AND «
Selecione um Palavras-chave.... + AND =
Selecione um Palavras-chave.... «

Ordem de classificagdo

da?r?nﬁiﬁ? Nome (nome, sobrenome) + Ascendente
C;:ii’ﬂg:fg? Ne de atribuigdes no momento « Descendente

[X] Limpar ]] Buscar

Ao usar a opc¢do Sugestdo automatica, caso vocé altere a secdo AND para OR, muitas vezes
melhores resultados serdo retornados.
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= Sugestdo autom.

0 palavras-chave selecionado de palavra-chave listar palavras-chave: selecionado de: listar Ele NAO corresponde a
palavras-chave de usudrios ou manuscritos inseridos manualmente.

Keyword 1 1-( OR \
Keyword 2 « [anD
Keyword 3 + | a0
Ordem de classificagdo
Classificagdo LN_OT —
Drimang Nome (nome, sobre « Ascendente «
Cm:‘;ﬁ? Ne de atribuidﬁes no momento + Descendente «

(%] Limpar [§] Buscar

Resultados - Nova busca - Modificar busca - Alterar classificacdo 1-9 de 9
Critérios de busca: Atributos selecionados: Palavras-chave €Keyworr! 1 OR Keyword 2)

Atual / Dias Média de Adicionar
= - Ultimos desde a /bolsa
Nome, palavras-chave, instituigao, fungoes 12 Gltima  Pontuagdo REV

meses avaliagdo Fungdo

®Chen, Lei. - Autor (prod6-s1m_sjm Gabinete) @

Keyword 1

® nttps://orcid.ore/0000-0002-9641-3277 v
Funcdes: AU REV ADM

@Ii, michael.
Keyword 2 0/0 0 0 @

FungGes: AU REV

Resultados da busca avancada

Pesquise varios campos, como instituicdo ou departamento. Buscas com curinga podem ser
usadas nesta secao. Procure pelo recurso de busca em Atribuicoes de pessoas, sinalizadores e
em emblemas. Vocé também pode excluir a instituicdo e o cddigo postal. Se vocé deseja
selecionar um avaliador, clique na caixa de selecdo Adicionar e no botdo Adicionar.
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=l Busca avancada

Revisor Informagdes da conta

Saudacgdo:

Nome:

Nome do meio:

Sobrenome:

Qualquer um «

Escolaridade: Endereco de e-mail:

Instituigdo: Departamento:
Cidade: Estado:

1D do ORCID

Revisor estatistico
Revisor rapido
Falecido =

Membro do Conselho Editorial El

Editor do _

Comentérios:

Cddigo postal:

Pais:

o3

Excluir cédigo postal™:

pETTHdo InsE a5 entradas separadas por virgula
Excluir Revisor indisponivel

l Resultados - Nova busca - Modificar busca - Alterar classificacéo 1-3 de 3
@n’rér:‘osdebum: Designagdes da pessaaFun;des} "Super Journal Master do S1M -- Revisor"”
Atual / Dias e Adicionar
S Média de
Nome, palavras-chave, instituicdo, funcdes U“}“;“ dtﬁ-‘::: pontuacdo / Ia%i\sfa
meses avaliagdo R Funcdo
@cr.en, Lei. - Autor (prod6-s1m_sjm Gabinete) @
Keyword 1
ACC
2/2 0 0
@ https: id.org v
Fungdes: AU REV AD @
@Chen, Lei T. (prod6-s1m_sjm Gabinete) (ScholarOne)
1/2 1 Cego @]
Fungbes: AU REV EA EC ADM PROD CONFIG null null CV EBM STR
@yang, lei. (prod6-s1m_sjm Gabinete)
Keyword 1
e 0/4 1 0 O
@ https://orcid.org/0000-0001-8407-467X v
Funcdes: AU REV EC EBM STR
[&] Nova busca Modificar busca Adicionar
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Ao usar a Busca avancgada, talvez seja exibido um alerta de conflito de interesses ao lado do
nome de um potencial avaliador. Isso aparece quando o avaliador e qualquer um dos autores
listados no artigo compartilham o mesmo cdédigo postal ou instituicdo.

| Resultados - Nova busca - Modificar busca - Alterar dlassificacio

1-1 de 1[
Critérios de busca: Nome ou sobrenome = "hui”
Atual / Dias P Adicionar
A Média de
Nome, palavras-chave, instituigdo, fungbes Ulhl'gns d;f::: pontuagdo "";g‘sf
meses avalacdo Funcdo
i A p -
@ v Hul Y. € essoa tem o mesmo CEP ou instituicio
Keyword 1 [9ue um ou mais dos autores.
pro o/o0 0 0 [zl
Fungoes: AU REV
[&) Nova busca (] Modificar busca [¥) Adicionar
&) Exportar para CSV Resultados 1-1 de 1

Adicionando novos avaliadores

Se a pessoa que vocé deseja que avalie o manuscrito ndo estiver no sistema, o recurso de Criar
conta para avaliador permitird que vocé adicione essa pessoa ao sistema.

Criar conta de Revisor

obr. Saudagdo:
Prof. v
obr. Nome:

obr. Sobrenome:
otr. Endereco de e-mail:

Fornecer mais informacdes da conta

Criar e adicionar
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Observagao: Certifique-se de ter o enderec¢o de e-mail correto da pessoa antes de criar uma
conta.

CONVIDAR UM AVALIADOR

Depois que os avaliadores forem selecionados para o manuscrito, seus nomes aparecerdo na
lista de avaliadores com um status de convite. Clicar no icone de convite exibirda uma
mensagem de e-mail editdvel.

Lista Revisor

Ordem | Nome | Status | Histérico I Remover

yang, lei

TEST ] i
N Selecionado: 28-nov-2019
® proxy | [¥] Convidar, . X
I | visualizar histérico completo

@ https://orcid.org
[0000-0001-8407-467X v

Convidar todos

Se vocé deseja enviar todos os convites de uma vez, ha um icone chamado Convidar todos.

Convidar todos

Selecionar esse icone abrird uma janela que mostrara os nomes de cada avaliador e qual
modelo de e-mail sera enviado ao avaliador quando vocé clicar no icone Convidar todos. Vocé
também pode optar por editar qualquer e-mail da lista antes de envia-lo.

Convidar todos
Nome Modelo de e-mail Editar antes de
enviar
yang, lei SW - EIC Invite Reviewers «
Convidar todos Fechar janela
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Alguns sites sdo configurados com o recurso de configurar uma lista alternativa. Usando
Ordenar coluna, vocé pode mover avaliadores para a lista. Se alguém da lista principal de
avaliadores recusar a revisdo, o sistema fard um convite automaticamente a partir da lista

alternativa.
Lista Revisor
Ordem Nome I Status Historico ‘ Remover
Chen, Lei
1 = ® A::c Convidar Selecionado: 07-dez-2019 %
= | * visualizar histérico completo -
® https://orcid.org/0000-
0002-9641-3277 v
Chen, Lei recomendado
CCC T
1 Selecionado: 07-dez-2019 o
2 ]| ® Conviar | e | I
® https://orcid.org/0000-
0003-4953-9288 v
Alternativos
: 1 yang, lei
G_a_'_t_ema?xp_'_. e ) X
Convidar todos [/] Salvar

Observagao: O numero na lista principal de avaliadores deve corresponder ao niumero da
caixa Progresso, para que a lista alternativa funcione corretamente.
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ATRIBUIR UM AVALIADOR

Como o e-mail de convite para avaliadores contém links para aceitacdo e recusa, geralmente a
tarefa de atribuicao de avaliadores é concluida automaticamente pelo sistema. No entanto,

existe uma lista de selecdo suspensa para que o Editor escolha a resposta adequada, caso seja
necessario.

Lista Revisor

Ordem | Nome Status Histérico Remover
vang, lei
TEST 5

T ® proxy Convidado Convidado: 28-nov-2019 54
® Resposta Selecionar... v| (@) salvar | visualizar histérico completo -

https://orcid.org

/0000-0001-8407-367X SR
v [ Aceito

Alternativos Recusado

Depois que o status do avaliador muda para Aceito, o artigo passa para a Central do avaliador
para que ele possa comegar a avaliagdo.

Convidado: 01-dez-2019

Chen, Lei Aceito : 01-dez-2019
G) ) Data de conclusdo: 31-dez-2019 >,
(|
Aceito P

Avaliago salva pela Gltima vez em: 01-dez-2019
Conceder uma extensio Tempo em avaliagdo: 0 dias.

|

Recusar/Sugerir alternativas

Alguns sites sdo configurados de modo que, se o avaliador recusar o convite, eles serdo
direcionados para uma pagina de sugestdo de avaliadores alternativos para o manuscrito. O

Editor vera um link para visualizar possibilidades adicionais na coluna de status apds o nome
do avaliador.

Lista Revisor

Ordem | Nome Status Histérico Remover
\ | H
Xang. e {-e,:ult?r::ﬁvas Data de conclusdo: 27-dez-2019
TEST sugeridas Avaliacdo devolvida: 27-nov-2018

1w ® proxy visualizar Tempo em avaliagdo: 0 dias. @

® ) ssibilidades N° na carta de decisdo: 1
,r h_tt&{forjld;;o;g?x = 1Garal visualizar histérico completo
0000-0001-8407-46

Alternativos

Salvar
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A partir dos resultados, o Editor pode fazer uma busca do avaliador e visualizar as informacoes

do PubMed sobre o avaliador sugerido.

Possibilidades adicionais de Revisor de yang, lei's

Nome: lei yang

Enderego de _. .
& rinils lei.yang@clarivate.com

Comentdrios: Nao fornecido
uscar: Realizar Revisor busca referente 3 essa pessoa

. Clique aqui para visualizar as informacgdes dessa pessoa no
PubMed:
PubMed.

Fechar janela

Concedendo extensoes e Editando lembretes a avaliadores

Caso um avaliador solicite um aumento do prazo para concluir sua avaliagdo, se configurado, o
Editor podera clicar no link Conceder aumento sob o nome do avaliador para conceder um

aumento.

Fargo, Tina

® S1, Electronic Pub Em atraso
prox

Conceder uma extens3g

Conceder uma extens&o:

Data de conclusdo de Pontuagdes do revisor - EC: 08-fev-2018 . e
ev
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Observagao: Se o Editor nao tiver permissdes para conceder o aumento, ele precisara entrar em
contato com o administrador do periddico para que o aumento seja concedido.

O recurso para conceder o aumento ao avaliador também estd localizado na guia Informacdes
da conta dos Detalhes da pessoa. O Editor também pode optar por enviar um e-mail de
lembrete ou clicar no nome do avaliador para enviar a ele um e-mail de que um aumento do
prazo foi concedido.

Super Journal Master do S1M

Detalhes Veia abaixo um resumo da conta. Para enviar um e-mail ao usuario, cligue em seu nome. Vocé
da pessoa tambem pode inserir comentarios sobre o usuario ou visualizar suas informagdes por meio do banco
de dados da PubMed. Se vocé estiver visualizando essa conta por meio da busca de usuarios, vocé
também pode enviar ao usuario suas informagoes de login.

| Informacdes da conta [’AU Histérico I’RE\J’ Historico I’EA Histérico [EC Histérico l

yang, lei : Informacdes da conta ‘

Nome completo: Dr. lei yang
1D do usudrio: lei.yang@clarivate.com
No da ID: 28279558
Afiliagdo primaria: TEST

test
Tianguistenco
52650
México
Enderego de e-mail lei.yang@clarivate.com Enderego de e-mail
primario: secundario:

Designacdes da Membro do Conselho Editorial
pessoa: Revisor estatistico

Funcgbes: Autor, Revisor, Editor Associado (Expirado: 01-dez-2019), Editor Chefe, Administrador
(Expirado: 01-dez-2019)

Links externos: Clique aqui para visualizar informacdes do autor no PubMed.

£
&) https://orcid.org/0000-0001-8407-467X ¢

| Enviar um lembrete por e-mail para este Revisor

Modelo de e-mail a ser usado: = Selecionar... v Enviar

| Conceder uma extensdo: |

Data de conclusio de Pontuacdes do revisor - EC: |01-jan-2020 _@j
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Também é importante editar quando os lembretes serdo enviados a um avaliador. Ser capaz de
mudar as datas de quando os lembretes serdo enviados e a capacidade de cancelar um

lembrete pode ser muito util.

Convidado: 01-dez-2019

Aceito : 01-dez-2019
Aceiio Data de conclusdo: 31-dez-2019
REOXY Avaliacdo salva pela uUltima vez em: 01-dez-2019

Conceder uma extens3do Tempo em avaliagdo: 0 dias
visualizar histérico completo editar lembretes

Lembretes (WRK4-2019-0025, Chen, Lei)

Chen, Lei

24-dez-2019 Reminder: Super Journal Master do S1M
“1 Bamindar: Raview Nuardue - Syper Journal Master do
X

07-jan-2020 i) Jan 2020
MWE  mesowa DI

i

1 2 3 4
2 S gy 8 2 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 28 30 31 1

Data da ultima vez que a avaliagao foi salva

A data em que um avaliador salvou sua avaliagdo pela Ultima vez serd exibida no Histérico da
lista de avaliadores até que a avaliacdo seja submetida. Este item em linha fornece aos Editores
a capacidade de ver quais Avaliadores comecaram a avaliar o manuscrito sem a necessidade de
ter que procurar por cada avaliador individualmente. A data exibida sera a data em que o
Avaliador clicou pela Ultima vez no botdo Salvar como rascunho no Formuldrio de pontuacao.

Convidado: 01-dez-2019
Aceito : 01-dez-2019

Chen, Lei
® ; D : 31-dez-2019
Aceito T e
eroxcy @allat;ao salva pela dltima vez em: 01-dez-2019 )

Conceder uma extensdo Tempo em avaliacao: 0 dias.
visualizar histérico completo editar lembretes
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Configurando preferéncias de busca

Poder personalizar a opcao de busca no sistema permite que o editor veja apenas os itens
necessarios.

Definir Minhas
preferéncias de busca

Poder expandir e reduzir as janelas de busca e definir o que é mostrado nos resultados da
busca sdo apenas duas das op¢bes que podem ser encontradas nesta sec¢ao.
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Ao procurar Revisors, desejo que as opgBes de Dusca sejam exididas da seguinte forma:
Expandido | Recolhido
Revisor dados/ o hados pelo auter| @) ®
Buscs ripis @ [ ©
Busca d= arligos relacionadeos @ O
Sugestio autom. de avaliador @ O
Busca svangads © ©

Ac procurar Revisors, desejo que as seguintes inf: ghes sejam preenchidas por padrio:
InformagBes da atividade de Revisor

N° de atriduigles no momento Min.: Méx.:
N° de atribuicBes nos Gltimos 12 meses Min:  Méx:
N° Oe Giss Gesde s submissdc ds (Rtims svasliagdo Min:  Méx.
N Ge convites recusados nos (Rimos 12 meses  Min.: Méx.:
Pontuscio R Min:  Méx:
Pontuscic M Min.: Méx.:
Nas dress R:a.l’.-do; ge buscs de(.. Fadores ¢ fvaiadares feftncji-'nmlo preferenciais, Gese)o que D
] pos s=jam exibid L pos, no mi :
&muﬂu 3= Revieor

# Atribuighes stusis / # Atribuigles nos (Rimos 12 meses

Dias desde a (Rtima avaliagdo

Médis de pontuagio R

Médis d= portusgio M

[] # convites em sbents

[F] Dats do ditimo convite

Porcentagem de svalisgies convidadas, mas sem devolugdo ds svafiagio
Porcartagem d= svalisgles atrbuidss, mas sem recebiments da avaliacs
Temps O resposts médio

Porcentagem G conviles Aceitar ©
Porcentagem d= convites Recuzads O
Porcentagem Ge convites Sem resposts ©
Porcentagem g convites Ingispanivel ©

Porcentagem G convites Resposts strasads O

Porcentagem de manuscritos recomendados para Aceilar

Porcentagem de manuscrilos recomendados para Avaliar

Porcentagem de manuscrilos recomendados para Rejeilar com resubmissio

E Porcentagem de= manuscritos recomendados para Rejeitar (em absohutz)

Nimero de resullados da Dusca por pégina: 10

Etdu‘r-." ingi iveis

=

b

© 2019 Clarivate Analytics
Data de vigéncia: 14 de agosto de 2019
Versao do documento: 3,2



2 | AClarivate Analytics company

Web of ScholarOne Manuscripts™ | Guia do editor/EC Pagina 44
Science
Group

FUNCAO DE EDITOR ASSOCIADO E FUNCAO DE EC EXIBINDO
AVALIACOES CONCLUIDAS

Quando o numero exigido de avaliacOes é devolvido, elas sdo exibidas na guia de acdo do
editor Tomar decisdo, Tomar decisdo preliminar ou Fazer recomendacdo. Clique em visualizar
avaliagao para ver a avaliagdo concluida devolvida pelo avaliador.

[Prendre une décision

.-2019; 32 jours, 19 heures en
lecture critique

RCA: yu, v

DDP: Non affecté
ADM: Chen, Lei
ADM: yu, v

Evaluations

Nbre d'évaluations —
nécessaires pour la 1
prise de décision

® yang. lei

* Rejeté
# Afficher I'évaluation

* annuler

(V) Enregistrer

Observagdo: Essas guias de Acdo sdo exibidas somente apds o numero exigido de avaliagoes
ser devolvido. As avaliagdes devolvidas podem ser visualizadas a qualquer
momento, acessando 0 manuscrito.

Ao visualizar a avaliagdo concluida, verifique se ha arquivos anexados pelo avaliador. Se um
arquivo foi anexado, verifique o conteudo a fim de certificar-se de que o avaliador ndo usou
Seu home no arquivo.
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RESCINDIR UMA AVALIACAO

Tomar decisdo

27-0out-2019; 32 dias, 19 horas em
avaliagdo

EA: yu. v

EC: N&o atribuido
ADM: Chen, Lei
ADM: yu, v

Avaliagdes

N® de avaliagdes =
necessarias para tomara | 1
decisdo

® yang, lei
* Rejeitar

e visualizar avaliagdo

Salvar

Rescindir uma avaliagdo significa devolver a avaliagao ao avaliador. Isso colocard a avaliagao
em um status de rascunho e permitird que o avaliador faca as altera¢des necessarias. Ao
rescindir uma avaliacdo, uma mensagem de e-mail provavelmente aparecera para que vocé a
envie ao avaliador. Caso vocé ndo receba um pop-up com a mensagem de e-mail, clique no
nome do avaliador para enviar uma mensagem de e-mail com hiperlink.
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TOMANDO DECISOES SOBRE O MANUSCRITO

Ao tomar decisdes sobre manuscritos, lembre-se de salva-las com frequéncia para evitar a
perda de trabalho. Os exemplos a seguir mostram as fun¢des que, geralmente, tomam as a¢des
descritas, mas seu site pode variar.

TOMAR DECISAO FINAL - EC OU EDITOR ASSOCIADO

Tome a decisdo final com base nas avaliagdes que vocé recebeu dos avaliadores. Selecione o
tipo da sua decisdo e insira quaisquer comentarios. Clicar no botdo Criar e-mail de rascunho
permite que vocé personalize o e-mail de decisdo. Clicar em Confirmar decisdo salvara a
decisdo e enviard o e-mail ao autor.

Decisdo do EA

Tomar uma decisdo

Aceitar

P
J

) Pequena revisdo

Grande revisdo

O O

Revisar para edicdo da redagdo

Rejeitar

Comentarios sobre a decisdo (somente para uso interno):

Criar rascunho de e-mail Salvar Confirmar decisdo

Observagao: Os comentdrios da decisdo sdo apenas para uso interno e ndo serao
compartilhados com o autor.

Certifique-se de que, ao criar o rascunho da decisao final, vocé verificou se havia varias cartas
de decisdo entre as quais escolher.
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Edit E-Mail (MCU1-2014-06-0018) Select Alternate Templatef 1. W Minor Revision Y @
- 1. SW Miner Revision
From: |Edd|e@test.demo N e on for Lanouage Ed a
To: |ar| eneauthor@test.demo
cc:| |
BCC: | |
Subject: |Sc:ho|ar0ne University Training Workflow 1 - Decision on Manuscript ID MCU1-|
Body: | @@date to be populated upon sending@@ -
Dear Miss Author:
Manuscript ID MCU1-2014-06-0018 entitled "Review for TW Market” which you submitted to the ScholarOne University
Traiming Workflow 1, has been reviewed. The comments of the reviewer(s) are included at the bottom of this letter.
The reviewer(s) have recommended publication, but also suggest some minor revisions to your manuscript. Therefore, 1
invite you to respond to the reviewer(s)' comments and revise your manuscript.
To revise your manuscript, log into https://mc-beta.manuscriptcentral.com/s1u-wfl and enter your Author Center, where
you will find your manuscript title listed under "Manuscripts with Decisions.” Under "Actions,” click on "Create a
Revision.” Your manuscript number has been appended to denote a revision.
You will be unable to make vour revisions on the originaglly submitted version of the manuscript. Instead, revise yvour
manuscript using a word processing program and save it on your computer. Please also highlight the changes to your
manuscript within the document by using the track changes mode in M5 Word or by using bold or colored text.
s
Attach a file to this e-mail: Files attached
Chogose File | Mo file chosen File Name Unattach
Select a manuscript file to attach: No Filas Attached
[ select a file... v
il 4
[¥] save Cancel and Close Window

Rescindindo uma decisao final

Se uma decisdo foi enviada ao autor por erro e é necessdrio enviar uma nova decisdo, o Editor
pode ir para a guia Informag6es do manuscrito, se configurado, e rescindir sua decisao.
Usando o Rolar para..., localize a Decisao final e va para essa segdo.
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* MCU1-2014-06-0018 Invited Submitted: 17-Jun-2014; Last Updated: 05-Mar-2018; 1360 days, 16 hours in review
+ Review for TW Market

+ futhor, Arlene (contact)

+ Invited Review

+ Minor Revision (09-Mar-2018)

+ a revision has been started AE: Editor, Eddie
EIC: Mot Assigned
ADM: Lim, Khee Hiang
/ ADM: Baker, Gwen

@ HTML @ FCF LE] Supplementary Files Original Files Abstract @Cmer Letier External Searches (7]

Scroll To... ¥

[ Audit Traillr Manuscript Information |

Peer Review Milestones  |as
Version History
Manuscript Stub Data d: | 17-Jun-2014

o i 3 B
¢ | Final Decision n: | Admin Date to Admin: | 17-Jun-2014

Reviewer List

. n: | Lim, Khee Hiang AU REV AE EIC ADM PROD Date to Admin: | 17-Jun-2014
Assign to Issus
Companion Papers r: | Editor, Eddie au REV AE EIC Date to Associate Editor: | 10-Feb-2015
Flag This Manuscript =] ten

Comments

(EI Version History

Manuscript Title

Na secdo Decisdo final, clique no icone Rescindir para tomar uma nova decisdo.

[Ei Decisdo do EC

(3] Rescindir

\

Decisdo tomada por yu, y em 29-nov-2019

Decisdo: Pequena revisdo
Comentarios: Sem comentédrios
Carta de decisdo: visualizar carta de decisdo

O manuscrito retornard a guia Decisdao e um novo e-mail podera ser criado e enviado.

Observagao: Se o Editor ndo puder rescindir a decisao, ele precisara entrar em contato com o
administrador do periédico para que a decisdo seja retornada.
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FAZER RECOMENDAGAO - EDITOR ASSOCIADO

Neste exemplo de fluxo de trabalho, o Editor associado fara uma recomendacdo ao EC. O EC
tomara a decisdo final. O Editor associado precisara escolher uma recomendacgdo e preenchera
os comentdrios ao EC e os comentarios a secdo do Autor. Se configurado, o Editor associado
também poderd anexar arquivos a sua recomendacao.

Recomendacoes do EA

Aceitar

Pequena revisdo

Grande revisdo

O[O0 |O|O

Rejeitar

Comentarios

Comentarios confidenciais para o EC

Comentarios para o autor
Anexar um arquivo Arquivos anexados
Explorar... = Nenhum ficheiro selecionado. [#] Anexar * Nenhum arquivo foi carregado [

Salvar como rascunho ] Enviar

TOMAR DECISAO PRELIMINAR — EDITOR ASSOCIADO

Neste exemplo de fluxo de trabalho, o Editor associado tomara uma decisdo preliminar e o EC
aprovara a decisao.
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Decisdo do EC

Tomar uma decisdo

Aceitar
' Pequena revisdo
Grande revisdo
Revisar para edicdo da redacao

Rejeitar

Comentarios sobre a decisdo (somente para uso interno):

. e N
@ Criar rascunho de a-maD Salvar ( Confirmar decisio/

APROVACAO DE DECISAO PRELIMINAR - EC

O EC também pode optar por Editar o e-mail ou envia-lo de volta ao Editor associado.

Aprovar decisdo - EC

Decisdo tomada por Chen, Lei em 07-dez-2019

Decisdo: Aceitar

Comentarios: Tal
Carta de decisdo{ visualizar carta de decisdo

Sugerir uma nova decisdo

@ Editar rascunho de e-maD “ salvar( [/] Aprovar @ Enviar de vo@

© 2019 Clarivate Analytics
Data de vigéncia: 14 de agosto de 2019
Versao do documento: 3,2



2 | AClarivate Analytics company

W?b of ScholarOne Manuscripts™ | Guia do editor/EC Péagina 51
Science

Group

TOMANDO UMA DECISAO IMEDIATA - FUNCAO DO EC

Se configurado para o seu periddico, o tomador de decisdo final pode ignorar o processo
habitual de revisdao por pares. Como essa ac¢ao ocorre fora do fluxo de trabalho usual, essa
tarefa é exibida na guia Informag8es do manuscrito ou em sua prépria guia relacionada a
tarefa.

DECISAO IMEDIATA DO EC A PARTIR DA GUIA INFORMAGOES DO MANUSCRITO

A partir da guia Informacdes do manuscrito, va para a opcao Rolar para... e localize Decisdao do
EC ou Decisao imediata do EC para ir direto para essa secao.

A . . Submetido: 27-out-2019; Ultima atualizagio: 27-out-2019; 32 dias, 20 horas em
) ' WRK4-2019-0003 : ' ' ! allncio
@ - tests
* Chen, Lei (proxy) (contato)
+ Artigo original
+ Selecionar revisores (Prazo 06-nov-2019)
23 dias de atraso B
° bonedki(s)20 convidaton .0 o .
devohvids ‘ EC: N8o atribuido
- . i ADM: Chen, Lei
Tomar decisdo (Frazo 28-dez-2013) ADM: yu, v
BHTML. [APDF % Arquives complementares Q Buscas externas @ Analise
o
E B Relatine
3
o
3 [ Rolar até...
3 || Rolar até...
S || Marcos da avaliagio por pares
Histdrico de versdes ut-2019
o || Dados de esbogo do manuscrito 0. Lei AU REV EA CV EC ADM PROD CONFIG Data para Administrador: | 27-out-2019
B || Dados formecidas pelo autor \ AU REV EA CV EC ADM Data para Editor Associado: | 29-nov-2019
2 || Encaminhar para o administrador
H [&] tope
Encaminhar para o EC
L3
: Lista de verificagio do administrador
2 || Lista Editor Assodado
= Titulo do ito | Data da submissdo | Carta de decisio e Ftebar
g (
019-0003 | testl 27-0ut-2019 ‘
[&] t=pe R
Artigos complementares
Comentirios

Uma vez que o EC estiver nessa se¢ao, ele podera tomar uma decisdo imediata, igual a tomar
uma decisao final.
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Tomar uma decisdo
/@ Aceitacio imediata

() Pequena revisdo imediata

() Grande revisdo imediata

() Revisdo imediata para edicdo da redagdo
Q Rejeicdo imediata

Comentarios sobre a decisdo do EC (somente uso interno):

[& criar rascunho de e-mail Salvar (¥ Confirmar decisdo

DECISAO IMEDIATA DO EC A PARTIR DA GUIA TAREFA RELACIONADA

Alguns sites sdo configurados de forma que a Decisdo imediata esteja em uma guia separada
da tarefa relacionada.
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Gumar deciséu)?elecmnar revisaores | Selecionar revisores

)’ WRK4-2019-0044
B - test
* Chen, Lei (proxy) (contato)
e Ba
+ Selecionar revisores (Prazo 17-dez-2019)
0 selecionado(s); 0 convidado; 0 aceitou; 0 recusou; @
devolvido
+ Tomar decisfio (Prazo 06-jan-2020)

Submetido: D7-dez-2015; Ultima atualizagio: 07-dez-2019; 0 dias, 0 horas em

avaliagio

EA: Chen, Lei
EC: Ndo atribuido
ADM: Chen, Lei

L BHTML BPOF &

q Q Buscas externas @ Andlise
[ Relatiria
= || AvaliagBes
Tomar uma decislo Ne de avaliagSes
necessdrias para tomar a El
Aceitagdo imediata decisio
Pequena revisdo imediata @ Chen, Lei
Grande revisdo imediata * Aceitar
Revisdo imediata para edigdo da redagdo * yisualizar avaliacdo
Rejeigdo imediata @ * ragcindi
oy —— o
Rejeitar com transferéncia foi tomada ¥ang sl
X # Aceitar
Transferir para: Selecionar um site » vigualizar avaliacio
* rescindir
Ci arios sobre a dec do EC (; uso interno):
(¥ salvar
Histérico de versdes
b WRK4-2019-0044
« Submetido em 07-de=-2019
& criar rascunho de e-mail ) salvar %] Confirmar decisdo

TRANSFERENCIA DE MANUSCRITO

Os editores podem escolher a decisdo do tipo Rejeitar com transferéncia. Os peridédicos podem

ser configurados para permitir a transferéncia para um Unico periddico ou para que o autor
escolha entre uma sele¢do de periddicos.

Editor tomando a decisao final de rejeitar com transferéncia
» Rejeitar e transferir como decisao final

1. Acesse a pagina Detalhes do manuscrito para rejeitar e transferir o manuscrito.

2. Selecione a decisdo Rejeitar com transferéncia.

3. Selecione o site do periddico para o qual vocé deseja transferir o manuscrito.
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Decisdo do EA

Tomar uma decisdo

Aceitar

Pequena revisio

Grande revisio

Revisar para edigio da redacho
Rejeitar

Rejeitar com transferéncia fol tomada

®@0000O0

C arlos sobre a ¢ prodé
prodé-gared - QA - Red Site

Transferir para; | Selecionar um site ~

- Client Demao Plus

& Criar rascunho de e-mail

[ salvar Confirmar decis3o

b. Opcdo de Escolha de transferéncia para autores:

| Tomar uma decisio

| Aceitar

| Tomar uma decisdo 8 e

| Pequ sd0
() Aceitar () Grande revisdo
(0) Pequena revisao () Revisar para edicdo da redacio
() Grande revisdo O Rejeltar

() Revisar para edicio da redagdo
(O Rejeitar
(® Rejeitar com transferéncia foi tomada

(®) Rejeitar com transferéncia foi tomada
Sera oferecida aos autores uma opcao de transferéncia aos periodicos selecionados abaixo:
¥ Client Demo Plus - prodé-clientdemoplus ¥ QA - Red Site - prod6-qared

Sera oferecida aos autores uma opgcao de transferéncia aos |

Client Demo Plus - prod6-clientdemoplus QA

Comentarios sobre a decisao (somente para uso interno):

Comentdrios sobre a decisao (somente para uso interno):

[ Criar rascunho de e-mail

[ criar rascunho de e-mail

Salvar () Confirmar decisdo

4. Cligue no botdo Confirmar decis3o.
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AVALIACOES CONFIDENCIAIS

Se um Editor atribuido for um autor ou coautor de um artigo, ele ndo podera visualizar o
manuscrito para executar tarefas como Selecionar, Convidar ou Atribuir avaliadores. Quando
eles acessam a lista de manuscritos para a tarefa, o artigo ndo sera exibido na lista e uma
observacdo aparecera no cabecalho indicando que hd um artigo confidencial. Alerte o EC ou o
administrador sobre o problema para que o manuscrito seja reatribuido.

Aguardando selecdo de revisor 1 Cego Manuscritos 1-8 de 8!
ID do manuscrito | Titulo do
= . Stati Reali a
- issd us zar agao
Tipo de Autor que %
manuscrito envia
EA: Nao atribuido
Lttt [ EC: N&o atribuido
WRK4 2015-0041 | visumlizar ADM: yu, y (proxy)
submissao]

* Selecionar revisores

06-dez-2019 | (Prazo 16-dez-2019) | | Selecionar... v
0 selecionado(s); 0

convidado; O aceitou; 0
Revisdo g Chen, recusou; 0 devolvido
convidada il * Atribuir EA (Prazo 05-
(proxy) jan-2020)
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VISUALIZANDO INFORMACOES DO MANUSCRITO

GUIA INFORMAGOES DO MANUSCRITO

A guia Informacdes do manuscrito é exibida por padrdo ao acessar a pdagina Detalhes do
manuscrito. Ela também pode ser acessada através da guia no lado esquerdo da pagina
Detalhes do manuscrito.

_.'{‘ O ' WRK4-2019-0020 Submaetido: 27-nov-2019; Ultima atualizagio: 27-nov-2019; 4 dias, 0 horas am
ﬁ * test test

: * vang, lei (proxy) (contato)

£ + Artigo original

i" + Selecionar revisores (Prazo 07-dez-2019) EA: yu.y

o -1 selecionade(s); 1 convidado; 1 aceitou; 0 recusou; 0 EC: Nig at .

:;t devolvido Eeh atribuido

[

1=

BHTML BPDF % Arquivos complementares @ Arquivos originais ¥ Resumo [ Carta de apresentacdo Q, Buscas externas @ Andlise

L

= |

2| -

§ Data da submissdo: | 27-nov-2019

é Administrador: | yu. v AU REV EA CV EC ADM Data para Administrador: | 27-nov-2019
F -

l':: Editor Associado: | yu.y AU REV EA CV EC ADM Data para Editor Associado: | 01-dez-2019

A guia InformagBes do manuscrito do seu periddico contém algumas ou todas as sec¢des a
seguir:

e Cabecalho do manuscrito

e Marcos da avaliagdo por pares

e Histdrico de versdes

e Dados fornecidos pelo autor

e Informacdes de artigos complementares

e Informagdes relacionadas a todas as agdes anteriores realizadas no manuscrito (se
configurado)

e Sinalizador de manuscritos

e ObservacGes (as observagoes sdo exibidas na parte inferior de todas as guias
InformacdGes gerais)
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Cabecalho do manuscrito

Detalhes do manuscrito contendo uma sec¢do de resumo na parte superior. Esse cabecalho
encontra-se no topo das paginas durante todo o processo de avaliagcdo por pares.

Q  WRK4-2019-0030.R1 Submetido: 02-dez-2019; Ultima atualizacBo: 03-dez-2019; 0 dias, 2 horas em avaliagio
@ =
* Chen, Lei (proxy) (contato)
* Artigo original
+ Grande revisao imediata (03-dez-2019)
* Prazo até: 01-fev-2020 EA: yu,.y (proxy)
EC: yu, y (proxy)
ADM: yu, v (proxy)
& HTML PDF % Arquivo plementares 6 Arguivos originais M1 Resumo  [#) Carta de apresentagdo Q, Buscas externas ¥ Resposta do autor @ Andlise

O cabecalho pode listar o seguinte:
e |D do manuscrito - pode incluir um numero de revisao, “Convidado” ou “Ressubmissao”
e Link de observacses - aparece a esquerda do ID do manuscrito.
e Titulo
e Link de artigos complementares - se aplicavel, aparece a esquerda do ID do manuscrito.

e Autor (e qualquer coautor) - o nome do autor possui um hiperlink para correspondéncia
por e-mail

e Status - aparece em verde se estiver OK e em vermelho se estiver em atraso
e Datas - submetido, tltima atualizacdo, tempo total em avaliacdo

e Nomes e fungdes das pessoas atribuidas ao manuscrito. Os nomes possuem hiperlink
para correspondéncia por e-mail. Se vocé tiver permissdes administrativas, também
vera links de proxy.

e Entrega do autor - Data de entrega do artigo revisado

e Provas e arquivos - links para as provas em HTML e PDF da submissdo, bem como
outros arquivos associados e a resposta do autor (apenas em revisdes e ressubmissdes)
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Para ir diretamente para uma secdo da pagina Detalhes do manuscrito, selecione na lista

suspensa Rolar para...

Rolar até... v

Marcos da avaliacdo por pares
Histdrico de versdes

Dados de esbogo do manuscrito
Dados fornecidos pelo autor
Encaminhar para o administrador
Encaminhar para o EC

Atribuir & edicao

Artigos complementares

Sinalizar este manuscrito
Comentarios

Visualizando provas

Visualize provas clicando nos links no cabecalho. Consulte a secdo Visualizando provas e
arquivos de manuscrito deste documento para obter mais detalhes.

BHTML [ PDF

@ Arquivos complementares @) Arquivos originais

4 Resumo Carta de apresentagdo

Historico de versoes

Vocé tem acesso a todas as versdes de um manuscrito. As revisdes sdo indicadas por um
numero de revisdo anexado ao ID do manuscrito. (Por exemplo, R1 ou R2.)

Pagina 58

1D do manuscrito

Titulo do manuscrito

Data da
submissdo

Carta de decisdo e resposta

Alternar
detalhes

vocé esta visualizando P | WRK4-2019-0030.R1

testttt

02-dez-2019

» visualizar carta de decisdo
visualizar a carta de decisdo para WRK4-2019-0030.R1

WRK4-2019-0030

testttt

02-dez-2019

* visualizar resposta do autor
isualizar a resposta dos aut
WRK4-2015-0030
® visualizar carta de decisdo
lizar a carta de decisdo para WRK4-2019-0030

a carta de decisio para
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e Cligue nos links da coluna Carta de decisdo e resposta para visualizar a correspondéncia
relacionada a decisdo com relacdo a uma versao anterior.

e Cligue no botdo Alternar detalhes para visualizar a pagina Detalhes do manuscrito de
uma versao anterior.

Informacdes adicionais da versao

Para ajudd-lo a acompanhar a versao que vocé estd visualizando no momento, uma barra
colorida é exibida ao lado esquerdo da pagina, indicando uma revisao.

e Submissdo original: sem barra colorida.
e Revisdo: barra roxa
e Manuscritos ressubmetidos: barra azul

Os arquivos revisados e ressubmetidos também incluirdo um link para a resposta do autor no
cabecalho.

@ Author’s Response

Quando vocé estiver em uma Guia de tarefa relacionada, como convidar avaliadores, o
Historico de versdes aparecera no lado direito da tela

Historico de versdes

» WRK4-2019-0002
» Submetido em 25-out-2019

Clicar em Visualizar detalhes da avaliagdo da versao anterior fornece a resposta do autor, a
carta de decisdo e as avaliacGes.
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Detalhes
da revisar
Imprimir —
Rolar até... -
=l Resposta do autor a carta de decisdo (WRK4-2019-0031) Resposta do autor 3 carta de dedisdo
Test Carta de dedsao
Avaliar #1 - Chen, Lei
Comentérios sobre a decisdo

Verificagao de plagio

A verificagdo de plagio é realizada por um fornecedor terceirizado, mas é totalmente integrada
no ScholarOne Manuscripts. Antes de configurar a verificacdo de plagio em um site de
periddico, os clientes devem criar uma conta para os servicos CrossRef e iThenticate.

Mais informacdes sobre a inscricdo no CrossRef e no iThenticate podem ser encontradas em
http://www.crossref.org/crosscheck.html.

» Usando o iThenticate para verificacao de plagio

1. Acesse o recurso iThenticate na guia Informag¢des do manuscrito.

Selecionar o arquivo para enviar ao IThenticate: Selecionar... v

b Ou visualize o relatdrio mais recente sobre este
g™ Crossref =i

Slmliarity Check N&o hd nenhum relatério no momento
Powored by iThenticate

) Enviar

2. Selecione o arquivo a ser submetido no iThenticate na lista suspensa e clique no botao
Submeter.

3. Vocé recebera uma mensagem informando que o arquivo foi submetido. Quando
concluido, selecione o link para Exibir o relatério de originalidade.

4. O relatorio é exibido.
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98 Crossref =rmsosmsmmsn

Similarity Check
P

v by (Thomtcane

M

+/ iThenticate:

Data Extraction Good
| Malch Overview

Type:
Original Article

i

Running Head:
N fartpacs diows wet smpert exjrast exthors

Authors:
Thebaut Derainf1) E-Malk: derain i g 151

;.n,..-.mM doden Homapr Hausal. Facadny of i The {severss

Carrespanding Authar:

ata Kbl

sl
) e iea, Q. K] Y. @ ook v

Observagdo: Nas revisOes, vocé pode visualizar o relatdrio de originalidade que foi executado
em uma versao anterior. Ele aparecera como um link na se¢do Verificacao de

pldgio mostrada acima.
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DETECCAO DE ATIVIDADE INCOMUM

A deteccdo de atividade incomum identifica atividades incomuns dos usuarios durante a
submissdo e a avaliagdo. Os periddicos verdo um indicador de risco no cabegalho do
manuscrito. O indicador de riscos é resultado do uso de algoritmos proprietarios com base no
trafego da web existente e os dados de servidor, como quando os Avaliadores sdo sugeridos
pelo Autor e quando os Avaliadores usam um enderego de e-mail ndo institucional.

A visibilidade do uso desse recurso e seu relatério sao restritas ao editor, tipos de fun¢do Editor
e tipos de funcdo Administrador. Publico, autores e avaliadores ndo saberdo de sua existéncia,
a menos que vocé decida anunciar seu uso por sua organizagao.

INDICADORES DE ATIVIDADE INCOMUM PARA ACESSO PADRAO

Um indicador de status vermelho ou amarelo aparecera no cabecalho do manuscrito quando

uma atividade incomum for detectada. As funcdes Editor e Administrador com acesso padrao
verdo o indicador, enquanto usudrios com acesso total verdo um link de relatério. Por padrao,
Editores terdo acesso padrao.

Exemplo de alerta de alto risco, mostrado em Detalhes do manuscrito

®2/3@ |Tcrnat decisdo l.Tomat decisdo lSelecionar revisores I

; D * WRK4-2019-0042 @ Submetido: 06-dez-2019; Ultima atualizagdo: 06-dez-2019; 2 dias, 23'23;]:3
5| @ - Author Test

i * Chen, Lei (proxy) (contato); yang, lef

E * Artigo original

8 * Selecionar revisores (Prazo 16-dez-2019)

0 selec (s); 0 idado; O 1; 0 rec ;0 EA:
+ Tomar decisao (Prazo 05-fan-2020) icwm

; BHTML BAPDF % Arquives complementares @ Arquivos originais W Resumo [0 Carte de apresentacao Q Buscas externas @ Andlise
- ara obter mais inform

c

2

E]

L]

)

-
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Exemplo de Alerta de risco mediano

BHTML BPDF % Arquivos complementares @ Arquivos originais W Resumo (5 Carta de apresentacio @ Buscas externas @ Andlise
Algumas atividades incomuns neste documento detectadas a partir de 00:31 ET, 28 nov 2019. O que & isto?

Oal ]

Assim que a sinalizacdo for retirada, uma mensagem serd exibida no topo do formulario:

+ Liberado em 03-Dec-2019 por y yu
Observagoes: We did research on the author and Reviewer yarrow ricebean rutabaga endive cauliflower sea
lettuce kohlrabi amaranth water spinach avocado daikon napa cabbage asparagus winter pursiane kale .

Além disso, os indicadores de atividade incomum ficardo verdes:

Esta submissao foi liberada de atividades incomuns por Lei Chen em 03:37 ET, 09 dez 2019. Para obter mais informacdes, entre em

contato com uma pessoa com total acesso (normalmente um administrador). O que é isto?

RESPONSABILIDADES DO ACESSO COMPLETO (ADMINISTRADORES POR
PADRAO)

Usuarios com acesso completo tém a capacidade de:
e Avaliar o relatério de atividade

e Limpar submissdes sinalizadas e inserir observacoes

Observagdo: Se vocé tem funcdo de editor, mas recebeu acesso completo, consulte o Guia do
usuario administrador para obter detalhes.
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SUBMISSAO "O QUE E I1SSO?" POP-UP INFORMATIVO

Todos os indicadores de atividades incomuns terdo um link para o pop-up informativo através
do hiperlink: “O que é isso?” Esse pop-up fornecerd o seguinte:

e Informacdes e explicacdes sobre o recurso
e Por que é importante para o setor
e O que o periddico deve fazer quando suspeitar de atividade incomum

e Declaragdes legais

Super Journal Master do S1M

Atividade incomum detectada
O QUE E ISTO?

Para evitar uma atividade incomum de submiss3o, o ScholarOne desenvolveu um programa para delectar agdes que podem justificar uma investgagdo
mais aprofundada por parte do penddico

O pessoal do periddico pode ver um indicador de risco em todas as submissdes. O status deste indicador & caiculado usando algoritmos proprietarios
que analisam o trafego da Web e os dados de aplicativos, como quando os Avaliadores sdo sugeridos pelo autor e quando os Avaliadores usam um
endereqo de e-mail ndo institucional

POR QUE ISTO E IMPORTANTE?
A integridade e a confianga dos penon--:os cormem o risco quando Aulores e Avaliadores “jogam com o sistema”

A avaliagdo por pares, em particular, é o elemento-chave para garantir a qualidade e a validade dos artigos publicados. A avaliagdo por pares baseia-se
em opinies Imparciais emitidas por colegas qualficados adequadamente e experientes. Tal como acontece com qualquer sistema, existem oportunidades
para praticas ndo élicas. Os novos algoriimos ajudam a impedir essas praticas

O QUE FAZER SE SUSPEITAR DE ALGUMA ATIVIDADE INCOMUM

Consulte as orientagdes fornecidas pelo periddico ejou editor do contelddo deste site. Vocé também pode falar com o administrador do periddico sobre os
detalhes

Para obter mais informagdes, acesse a Comité sobre élica em publicagdo: site do COPE

LEGAL

Termos de uso | Declaracdo de privacidade | Politica de cookles

ivate Analytics | © ScholarOne, Inc.. 2019. Todos o0s direitos reservados
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Sobre o Web of Science Group

O Web of Science Group, uma empresa da Clarivate Analytics, organiza as informagdes de pesquisa do mundo para
permitir que universidades, corporagdes, editoras e governos acelerem o ritmo da pesquisa. Ele é alimentado pelo
Web of Science — o maior indice mundial de citagdes neutras em editor e plataforma de inteligéncia de pesquisa.
Suas muitas marcas conhecidas também incluem Converis, EndNote, Kopernio, Publons, ScholarOne e o Institute
for Scientific Information (ISl). A "universidade" do Web of Science Group, ISI, mantém o corpus de conhecimento
sobre o qual sdo criados o indice e as informagdes relacionadas, o conteudo e os servigos analiticos. Ela divulga
esse conhecimento externamente por meio de eventos, conferéncias e publicacdes e realiza pesquisas para
sustentar, ampliar e aprimorar a base de conhecimento. Para obter mais informagdes, acesse
webofsciencegroup.com.

© 2019 Clarivate Analytics. Todos os direitos reservados. A republicacdo ou redistribuicdo do conteudo da
Clarivate Analytics, inclusive por meio de esbogos ou meios semelhantes, é proibida sem o consentimento prévio
por escrito da Clarivate Analytics. Web of Science Group e seu logotipo, bem como todas as outras marcas
comerciais usadas aqui, sdo marcas comerciais de seus respectivos proprietarios e usadas sob licenga.
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